Zachodniopomorska

Szkota Biznesu I ul. Zotnierska 53
w Szczecinie 71-210 Szczecin

Zatacznik nr 4 do Regulaminu przyznawania pomocy materialnej
dla studentéw Zachodniopomorskiej Szkoly Biznesu w Szczecinie

Dokumenty wymagane do otrzymania pomocy materialnej

Kopie dokumentow niezbednych do przyznania prawa do stypendium socjalnego powinny
by¢ uwierzytelnione (m.in. przez pracownika dziekanatu, notariusza lub instytucje, ktora
wydata dokument). W przypadku studenta obcokrajowca przettumaczone i
uwierzytelnione.

Dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu studenta i/lub cztonkéw jego rodziny, w tym
odpowiednio:

I. STYPENDIUM SOCIJALNE

1. DOCHOD - zgodnie zart. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o$wiadczeniach rodzinnych (

tekst jednolity — DZ. U. z 2013r. poz. 1456, z pdz. zm) — oznacza, po odliczeniu kwot
alimentdéw swiadczonych na rzecz innych oséb:

a) Przychody podlegajgce opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, 30b,
30c i 30e, 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z pdz. zm), pomniejszone o koszty uzyskania
przychodu, nalezny podatek dochodowy od o0séb fizycznych, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

b) deklarowany w oswiadczeniu dochéd z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu
na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychodéw osigganych przez osoby fizyczne, pomniejszony o naleiny
zryczattowany podatek dochodowy i skfadki na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne,

c) inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisow o
podatku dochodowym od 0sdb fizycznych (wymienione w zat. nr 3 do Regulaminu
przyznawania pomocy materialnej).

2. Zaswiadczenia z urzedu skarbowego o dochodzie podlegajagcym opodatkowaniu na
zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c i 30e, 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z pdz. zm), osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki, w ktérym jest ustalane prawo do
stypendium socjalnego, zawierajgce informacje o wysokosci: dochodu (przychdd
pomniejszony o koszty uzyskania przychodu, bez pomniejszania o sktadki na ubezpieczenia
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spoteczne i zdrowotne oraz o naleiny podatek dochodowy), sktadek na ubezpieczenia
spoteczne odliczonych od dochodu, naleznego podatku.
Osoby, ktére w danym roku nie osiggnety zadnego dochodu sktadajg zaswiadczenie z

Urzedu Skarbowego o nieuzyskaniu dochodu lub o nieztozeniu zeznania podatkowego

- Zaswiadczenie to sktada student i kazdy cztonek rodziny studenta, ktory ukonczyt 18

3. Oswiadczenie na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychodow osigganych przez osoby fizyczne o dochodzie osiggnietym w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki, w ktérym jest ustalane prawo do
stypendium socjalnego, zawierajgce w szczegdlnosci informacje o: wysokosci dochodu,
wysokosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, wysokosci naleznych sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne, wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego, wysokosci
dochodu po odliczeniu naleznych sktadek i podatku

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci naleznego zryczattowanego podatku

dochodowego lub kserokopia zeznania podatkowego PIT-28

- decyzja ustalajaca wysokos¢ podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub
kserokopia zeznania podatkowego PIT-28

- Zaswiadczenie to sktada student i kazdy cztonek rodziny studenta, ktéry ukonczyt 18

4. Oswiadczenia o dochodzie niepodlegajgcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0sob fizycznych osiggnietym w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki, w
ktdrym jest ustalane prawo do stypendium socjalnego.

5. Zaswiadczenia ( ZUS,KRUS) lub oswiadczenia zawierajgce informacje o wysokosci sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki, w
ktdrym jest ustalane prawo do stypendium socjalnego.

- zaswiadczenie to sktada student i kazdy cztonek rodziny studenta, ktéry osiggnat
dochéd, o ktérych mowa w pkt.1.

6. Oswiadczenie studenta w sprawie sytuacji materialnej studenta i jego rodziny
2. DOCHOD UZYSKIWANY ZA GRANICA RZECZPOSPOLITEJ POLSKI

1) Zaswiadczenie witasciwego urzedu o wysokosci dochoddéw studenta i/lub cztonkéw
jego rodziny uzyskanych za granica Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszonych
odpowiednio o =zaptacone za granicg: podatek dochodowy oraz sktadki na
obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. Zaswiadczenie to obowigzuje
osoby, ktére legalnie pracowaty poza granicami kraju. Oprdcz zaswiadczenia o
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dochodach uzyskanych za granicg osoby te dofgczajg takze zaswiadczenie z urzedu

skarbowego o dochodach uzyskanych w Polsce.

3. DOCHOD Z GOSPODARSTWA ROLNEGO

1. Zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci

gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach fizycznych i przeliczeniowych ogdlnej

powierzchni, w roku kalendarzowym poprzedzajagcym rok akademicki, w ktérym jest

ustalane prawo do stypendium socjalnego
1) kopia umowy dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy
zawartej stosownie do przepiséw ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu

spotecznym rolnikdw (Dz. U. Nr 7, poz. 24 z pdzn. zm.), albo oddania gospodarstwa

rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o

wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich ze srodkow pochodzgcych z Sekcji Gwarancji

Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, wraz z adnotacjg na umowie

dzierzawy o wpisie do ewidencji gruntéw i budynkdéw lub odrebnym zaswiadczeniem o

wpisie do ewidencji gruntow i budynkow,
2) kopia umowy zawartej w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spétdzielnie produkcyjng.

Il. UTRATA DOCHODU ( zat. nr 3. pkt. IV do Regulaminu przyznawania pomocy materialnej)

W przypadku utraty dochodu do wniosku nalezy dotaczy¢:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

kopia PIT-11 lub PIT40 ( za rok kalendarzowy, za ktdry sie ustala dochdd),
zaswiadczenie z Urzedu Pracy o wielkosci utraconego zasitku — kwota netto
dokument potwierdzajgcy utrate emerytury badz renty,

kopia decyzji o wyrejestrowaniu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub
zawieszeniem jej wykonania w rozumieniu art.14a ust.1d ustawy z dnia 2 lipca
2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r. poz.672, z pdin.
zm.

kserokopie Swiadectw pracy, uméw zlecen, umow o dzieto, zaswiadczenia od
pracodawcy wielkosci utraconych zarobkéw netto, lub zaswiadczenia od
pracodawcy o wielkosci utraconych zarobkdéw netto,

odpowiednie dokumenty dotyczgce utraty: zasitku rodzicielskiego, zasitku
macierzynskiego, zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego oraz
wyszczegoblnione zdarzenia wymienione w zat. nr 3. pkt. V. Regulaminu
przyznawania pomocy materialnej,

Ksero aktu zgonu rodzica, od ktérego byty zasadzone s$wiadczenia
alimentacyjne.



lll. UZYSKANIE DOCHODU

1. W przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajagcym rok

akademicki, w ktorym jest ustalane prawo do stypendium socjalnego.

1) dokument okreslajagcy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez studenta i/lub

cztonka jego rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochdd byt osiggany — w

przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok

akademicki, w ktérym jest ustalane prawo do stypendium socjalnego,

2. W przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym rok

akademicki, w ktorym jest ustalane prawo do stypendium socjalnego.

1) dokument okreslajagcy wysokos¢ dochodu uzyskanego przez studenta i/lub

cztonka jego rodziny z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w_ktéorym dochdd

zostat osiggniety — w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym

poprzedzajgcym rok akademicki, w ktérym jest ustalane prawo do stypendium

socjalnego,

W  przypadku uzyskania dochodu do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty

potwierdzajace uzyskanie dochodu:

1)

2)

3)
4)

5)

zaswiadczenie z Urzedu pracy o pozostawaniu bez pracy z prawem lub bez
prawa do zasitku dla bezrobotnych oraz wielkosci uzyskanego zasitku — kwota
netto

dokument potwierdzajgcy nabycie emerytury badz renty, renty rodzinnej z
podaniem wysokosci Swiadczenia,

kopia decyzji o zarejestrowaniu pozarolniczej dziatalnos$ci gospodarczej,
kserokopie swiadectw pracy, umoéw zlecen, umdéw o dzieto lub zaswiadczenia
od pracodawcy o wielkosci uzyskanych zarobkéw netto,

odpowiednie dokumenty dotyczgce uzyskania: zasitku rodzicielskiego, zasitku
macierzynskiego, zasitku chorobowego ( przystugujagcego po utracie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej), Swiadczenia rehabilitacyjnego oraz
wyszczegoblnione zdarzenia wymienione w zat. nr 3. pkt. V. Regulaminu
przyznawania pomocy materialnej.

wysokosc¢ dochodu nalezy udokumentowac:

- zaswiadczeniem wystawionym przez ptatnika dochodu, jezeli jest to dochdd

opodatkowany podatkiem dochodowym od o0sob fizycznych na zasadach ogdlnych, z

wyjgtkiem dziatalnosci pozarolniczej;

- zaswiadczeniem wystawionym przez ptatnika dochodu lub innym dokumentem, jezeli

jest to dochdd niepodlegajgcy opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb

fizycznych;



- oswiadczeniem, w przypadku osiggania dochodu z dziatalnosci pozarolniczej
opodatkowanej podatkiem dochodowym od 0sob fizycznych na zasadach ogdlnych;
oswiadczeniem, w przypadku osiggniecia dochodow <z dziatalnosci pozarolniczej
opodatkowanej na zasadach okreslonych w przepisach o zryczattowanym podatku
dochodowym wraz ze stosownym miesiecznym rozliczeniem z urzedu skarbowego.

IV. SAMODZIELNOSC FINANSOWA STUDENTA
1. W przypadku gdy student spetnia jedng z przestanek:
1) Ukonczyt 26. Rok zycia,
2) Pozostaje w zwigzku matzeriskim,

3) Ma na utrzymaniu dzieci, o ktérych mowa w art. 179 ust.4 pkt.2
a) kopie dowodu osobistego lub
b) kopie aktu matzenstwa lub
c) kopie aktu urodzenia dziecka lub
2. W przypadku gdy student spetnia facznie
1) posiadat state zrédto dochoddéw w ostatnim roku podatkowym.
2) posiada state zrédto dochodow w roku biezgcym,
3) jego miesieczny dochdd w okresach, o ktérych mowa w pkt. 1); 2)
jest wyzszy lub rowny 1,15 sumy kwoty okreslonej w art. 5. ust.1 i kwoty
okreslonej w art. 6 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o
Swiadczeniach rodzinnych,
4) Nie prowadzi wspdlnego gospodarstwa z zadnym z rodzicodw i potwierdzit ten
fakt w ztozonym oswiadczeniu:
a) Zaswiadczenie z zaktadu pracy zatrudnieniu, umowy zlecenia, umowy
o dzieto,
b) Decyzje wtasciwego organu o przyznaniu renty, wyrok sgdowy
zasadzajacy alimenty, itp.

V. ALIMENTY

W przypadku zasadzonych alimentdw na rzecz cztonkéw rodziny

1. Kopia odpisu podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty na rzecz
0sO0b w rodzinie lub kopia odpisu protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody
sgdowej, lub kopia odpisu zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem
zobowigzujacych do alimentow na rzecz oséb w rodzinie.

2. W przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w wyroku sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem:

1) zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznosci egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci
wyegzekwowanych alimentéw, lub



2) informacje wfasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe
uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granica
albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku z brakiem podstawy
prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong
miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granicg, jezeli dtuznik zamieszkuje
za granicg,

3) Kopia odpisu prawomocnego wyroku oddalajgcego powddztwo o ustalenie
alimentow.

3. Zaswiadczenie o wysokosci pobranych swiadczen w ramach Funduszu Alimentacyjnego

W przypadku, gdy cztonkowie rodziny sg zobowigzani wyrokiem sadu lub ugoda sadowa
do ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny swiadczen alimentacyjnych

1) Kopia odpisu podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajgcego alimenty na
rzecz oséb spoza rodziny lub kopia protokotu posiedzenia zawierajgcego tres$¢ ugody
sgdowej lub kopia odpisu zatwierdzonej przez sgd ugody przed mediatorem,
zobowigzujgcym do alimentdw na rzecz oséb spoza rodziny.

2) Przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos¢ zaptaconych alimentow,
jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani wyrokiem sgdu, ugoda sadowg lub ugodag
zawartg przed mediatorem do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny.

V1. STYPENDIUM SPECJALNE DLA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA

1) Kopia dokumentu stwierdzajgcego niepetnosprawnos$é¢ tj. orzeczenie
okreslajace stopien niepetnosprawnosci wydane przez Powiatowy Zespoét ds.
Orzekania o Niepetnosprawnosci lub orzeczenie o niezdolnosci do pracy
wydane przez ZUS.

VII. STYPENDIUM REKTORA

2) dla najlepszych studentéw — S$rednia ocen za rok akademicki ustalana
Zarzadzeniem Rektora o sposobie wyliczania S$redniej do stypendium
naukowego,

- wniosek z wyliczong samodzielnie srednia.

3) Stypendium Rektora za wyjgtkowe osiggniecia naukowe, artystyczne, lub
sportowe, we wspotzawodnictwie miedzynarodowym lub krajowym.
- Dokument potwierdzajgcy wysoki wynik sportowy,

- Dokument potwierdzajgcy osiggniecia naukowe, artystyczne.

VIll. ZAPOMOGA

Dokumenty wymagane przy sktadaniu wniosku o zapomoge




1. Oswiadczenie o dochodach - na druku wniosku uprawniony sktada o$wiadczenie
o facznych dochodach ze wszystkich zrodet osiagnietych przez wszystkich
cztonkéw wspolnego gospodarstwa domowego - za okres ostatnich 3 miesigcy
poprzedzajagcych wystgpienie z wnioskiem o przyznanie zapomogi.

2. w przypadku zapomogi losowej - kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego
zaistnialg sytuacje losowa - np. zaswiadczenie lekarskie, akt zgonu itp.

3. Inne dokumenty majace wplyw na przyznanie zapomogi.

IX. POZOSTALE DOKUMENTY WYMAGANE DO OTRZYMANIA POMOCY MATERIALNEJ

Student, Rodzice, Rodzenstwo, Dzieci

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Kopia odpisu skroconego aktu urodzenia potwierdzajgcego posiadanie rodzenstwa
lub dzieci w wieku przedszkolnym.

Kopia odpisu zupetnego aktu urodzenia dziecka, w przypadku, gdy ojciec jest
nieznany.

Zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkot lub szkdt wyzszych rodzenstwa lub dzieci
whnioskodawcy do 26. roku zycia.

Kopia odpisu prawomocnego wyroku sadu rodzinnego stwierdzajgcego
przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego Ilub osrodka adopcyjno-
opiekunczego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie
dziecka.

Kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci cztonkéw
rodziny studenta bez wzgledu na wiek, o ile nie uczy sie i pozostaje na utrzymaniu
studenta lub rodziny studenta.

Kopia orzeczenia s3du rodzinnego o ustaleniu prawnego opiekuna dziecka.

Kopia odpisu skréconego aktu matzenstwa studenta.

Kopia odpisu prawomocnego wyroku sgdu rodzinnego orzekajgcego rozwdd lub
separacje, albo kopia aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka.

10) Kopia orzeczenia sgadu zobowigzujgcego jednego z rodzicbw do ponoszenia

catkowitych kosztdw utrzymania dziecka.

11) Zaswiadczenie pracodawcy o terminie urlopu wychowawczego czionka rodziny

studenta i okresie, na jaki zostat on udzielony oraz okresach zatrudnienia.

. Inne zaswiadczenia lub oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do stypendium

socjalnego stwierdzajgce osiggniete dochody w rodzinie studenta lub poswiadczajace

jego sytuacje rodzinng:

np. opinia jednostki w systemie pomocy spotecznej odpowiedzialnej za ustalanie sytuacji

dochodowej i majgtkowej osdb i ich rodzin, zaswiadczenie o zaginieciu cztonka rodziny

studenta itp.).



2.

llekro¢ w postepowaniach w sprawach o przyznanie stypendium socjalnego wymagane

jest potwierdzenie nastepujacych okolicznosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

wysokosé sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

wysokosé¢ dochodu rodziny lub cztonkéw rodziny uzyskanego przez rodzine lub
cztonkéw rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki, w ktorym
jest ustalane prawo do stypendium socjalnego, w tym dochoddéw podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0sdéb fizycznych na zasadach ogdlnych
oraz wysokos¢ innych dochodow;

wielkos¢ gospodarstwa rolnego;

wysokosé opfaty za pobyt cztonka rodziny w instytucji zapewniajgcej catodobowe
utrzymanie,

termin i okres, na jaki zostat udzielony przez pracodawce urlop wychowawczy oraz
okresy zatrudnienia,

zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych,

niekorzystanie z catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w specjalnym
osrodku szkolno-wychowawczym,

brak propozycji zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

student ubiegajacy sie o przyznanie stypendium socjalnego moze przedtozy¢ stosowne

zaswiadczenie albo oswiadczenie.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 4 do regulaminu przyznawania pomocy

materialnej dla studentéw, skfada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie

fatszywych zeznan. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli

nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia". Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za

sktadanie fatszywych zeznan.



