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Regulamin praktyk pedagogicznych
dla stuchaczy studiéw podyplomowych

Niniejszy regulamin przeznaczony jest dla stuchaczy studidw podyplomowych przystepujacych
do realizacji praktyk pedagogicznych przewidzianych programem studiéw dla danego kierunku.

§1
1. Niniejszy Regulamin praktyk pedagogicznych (zwany dalej Regulaminem) okre$la cele,
organizacje i tok praktyk oraz prawa i obowigzki stron uczestniczacych w ich realizacji.
2. Obowigzek odbycia praktyk pedagogicznych wynika z:
a. Ustawy z dn. 11 lipca 2014r. o zmianie ustawy: Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
niektorych innych ustaw, Dz. U. 2014, poz. 1198
b. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dn. 17 stycznia 2012r. w
sprawie standardow ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela
c. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow,
w ktéorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub
ukoniczonego zakfadu ksztatcenia nauczycieli
d. Regulaminu Studiow w ZPSB i innych aktéw o charakterze wewnetrznym.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. ,,Uczelnia” — Zachodniopomorskg Szkote Biznesu w Szczecinie;
2. ,Stluchacz” — uczestnika studiéw podyplomowych;
3. ,Organizator praktyk” — jednostke przyjmujacg stuchacza w celu odbycia praktyki (szkoty,
przedszkola, pogotowia opiekuncze, domy dziecka, Swietlice wychowawcze, placowki oswiatowe,
poradnie specjalistyczne, poradnie psychologiczno-pedagogiczne itp.)

§3

1. Typ praktyki, a takze cele, wymiar godzin oraz program praktyki determinowane sg efektami
ksztatcenia przewidzianymi dla danego kierunku studiéw podyplomowych, i stanowig zatgczniki
do niniejszego Regulaminu.

2. Celem ogdélnym praktyk jest gromadzenie doswiadczen i rozwiniecie umiejetnosci zawodowych
(pedagogicznych), zwigzanych z procesem dydaktyczno - opiekunczo — wychowawczym, a w
szczegolnosci:

a) nabycie umiejetnosci spostrzegania fakidw pedagogicznych, wiasciwej ich analizy i
interpretaciji,

b) ksztattowanie wtasciwego stosunku do ucznia oraz obowigzkow zwigzanych z wykonywaniem
zawodu nauczyciela,

c) ksztaltowanie twoérczej i poszukujgcej postawy nauczyciela,

d) ksztattowanie dyscypliny i odpowiedzialnosci za wykonywang prace,
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€) poznanie rynku pracy zawodowej w wybranych specjalnosciach oraz nawigzania kontaktow
ufatwiajacych poszukiwanie pracy,

f) nabycie umiejetnosci analizowania wlasnej pracy i jej efektédw oraz pracy uczniow i
wychowankow.

§4
Organizacja praktyk pedagogicznych:

1. Stuchacza obowigzuje program praktyk, stanowigcy zatacznik do Regulaminu. Praktykami
pedagogicznymi objeci sg wszyscy stuchacze studiow.

1. Za nadzér nad organizacjq i realizacjg catosci programu praktyk pedagogicznych odpowiada
Kierownik danego kierunku studiéw podyplomowych (ktéry tym samym petni jednoczesnie
role opiekuna praktyk).

2. Stuchacz sam wskazuje miejsce i czas odbywania praktyk, ktére ostatecznie ustala wspdlnie
Z wyznaczonym przez uczelnie opiekunem praktyk. W wyborze placéwki — oprécz jej
przydatnosci wynikajgcej z profilu dziatania, mozna kierowa¢ sie m.in. bliskoscig placowki w
stosunku do miejsca zamieszkania stuchacza, opinig uczelni oraz sugestiami stuchacza.
Szczegotowy harmonogram praktyk ustala opiekun praktyk.

3. Przed odbyciem praktyk stuchacz odbiera skierowanie na praktyki (Uczelnia wystawia
skierowanie na praktyki do wskazanych placéwek na zyczenie stuchacza), oraz otrzymuje
wytyczne w zakresie dokumentowania praktyk pedagogicznych.

4. Bezposrednim przetozonym stuchacza w trakcie odbywania praktyk jest opiekun wyznaczony
przez organizatora praktyki. Od strony merytorycznej przebieg praktyk wspiera kierownik
studiéw podyplomowych.

5. Stuchacz realizuje praktyki w godzinach wynikajacych z organizacji pracy przyjetej w
wybranej placéwce, badz w godzinach pracy osoby sprawujacego opieke nad stuchaczem. W
razie nieobecnosci spowodowanej chorobg lub wypadkiem losowym stuchacz ma obowigzek
niezwitocznie zawiadomi¢ o tym fakcie opiekuna i organizatora praktyk oraz przedtozyé
zaswiadczenie. Wszelkie nieusprawiedliwione nieobecnosci stuchacza na praktykach
traktowane sg jako naruszenie zasad odbywania praktyk.

6. Poswiadczenie realizacji praktyk odbywa sie na podstawie stosownych dokumentéw.

§5
1. Obowiazki stuchaczy odbywajacych praktyki pedagogiczne:

a) przestrzegania zasad odbywania praktyk pedagogicznych;

b) sumienno$¢ i starannos$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkow;

c) systematycznego dokumentowania przebiegu praktyk;

d) dostarczenie do organizatora petnej dokumentacji formalnej i merytorycznej praktyk
w ciggu 7 dni od ich zakonczenia;

e) przestrzeganie ustalonego przez organizatora praktyk i szkote porzadku i dyscypliny
pracy;

f) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

g) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk i szkote;

h) wspoditpraca z opiekunem oraz superwizorem praktyk.
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2. Obowiazki opiekunow praktyk pedagogicznych:

a) opracowanie harmonogramu realizacji praktyk pedagogicznych dla kazdego z podlegtych
mu stuchaczy, zgodnie z programem praktyk;

b) przygotowanie stuchaczy do realizacji praktyk — oméwienie zasad bhp, programu, itp.;

c) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad praktykantami, udzielanie im porad
i wskazéwek niezbednych do realizacji zadan dydaktycznych i organizacyjnych;

d) kierowanie przygotowaniem stuchaczy do obserwacji zajec¢, ustalanie przedmiotu i formy
obserwacji oraz czuwanie nad prawidtowg realizacjg procesu obserwacji;

e) udzielanie niezbednych wskazéwek praktykantom przygotowujgcym sie do
przeprowadzenia samodzielnych zaje¢, w tym konsultowanie opracowanych przez
praktykanta konspektéw zajeé;

f) hospitacja zaje¢ prowadzonych przez praktykantow;

g) omawianie obserwowanych zaje¢ pod wzgledem celowosci, efektywnosci — stopnia
realizacji zatozonych celéw, sprawnosci organizacyjnej praktykanta, sposobdéw
aktywowania uczniéw, zastosowanych rozwigzan metodycznych;

h) ocenianie zaje¢ samodzielnie prowadzonych przez stuchaczy (opiekun wypetnia arkusze
oceny zaje¢ wedlug wzoru opracowanego przez organizatora i przekazuje je
praktykantom, ktorzy te zajecia prowadzili);

i) kontrolowanie, czy praktykanci na biezgco dokumentujg przebieg praktyk;

J) potwierdzanie w dzienniku praktyk realizacji programu praktyk przez stuchaczy;

k) sporzadzenie opinii koncowej o praktykantach (opiekun sporzadza opinie, przedktada jg
do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty, a po uzyskaniu podpisu dyrekcji — oryginat opinii
przekazuje praktykantowi, kopie — organizatorowi praktyk).

§6
1. Stuchacz dokumentuje przebieg praktyk zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez
organizatora.
2. Na dokumentacje potwierdzajaca odbycie praktyk przez stuchacza sktadaja sie:

a) Karta organizacyjna praktyk z podpisami oséb potwierdzajacych realizacje programu
praktyk przez stuchacza;

b) Dziennik praktyk, zawierajgcy karty opisu czynnosci realizowanych kazdego dnia
praktyk, potwierdzone kazdorazowo przez opiekuna praktyk. W szczegdlnosci na
dziennik praktyk powinny sktadac sie:

i. Sprawozdania z czesci hospitacyjnej praktyk: arkusze obserwacyjne do zajec
prowadzonych przez opiekuna praktyk, innych nauczycieli i/lub stuchaczy,
opatrzone komentarzem pohospitacyjnym;

ii. Sprawozdania z czesci organizacyjnej praktyk: notatki z realizacji zadan
wymienionych w programie praktyk;

iii. Sprawozdania z czesci dydaktycznej praktyk: konspekty samodzielnie
prowadzonych zajec¢; arkusze oceny samodzielnie prowadzonych zaje¢

¢) Inne dokumenty okreslone przez opiekuna praktyk.
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§7
1. Podstawg zaliczenia praktyk pedagogicznych jest:
a) realizacja wszystkich godzin przewidzianych regulaminem praktyk,
b) przediozenie w dziekanacie petnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 niniejszego
regulaminu,
c) uzyskanie pozytywnej opinii opiekuna praktyk pedagogicznych.
2. Zaliczenia praktyk poprzez wpis do indeksu i dziennika praktyk dokonuje Dziekan Wydziatu.
3. Niezaliczenie obowigzkowych praktyk pedagogicznych jest rownoznaczne z niezaliczeniem
programu studiéw.

§8

1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zwolnienia z praktyki. Stuchacze moga by¢ zwolnieni z
obowigzku odbywania praktyki zawodowej, jezeli pracujg zawodowo zgodnie z kierunkiem ksztatcenia.

2. Warunkiem zwolnienia z obowigzku odbycia studenckiej praktyki zawodowej jest potwierdzone
zaswiadczenie z placéwki edukacyjnej, ze charakter wykonywanej pracy zawodowej jest zgodny z
programem praktyk, obowigzujgcym na danym kierunku/zakresie studiow podyplomowych, pozwalajgcy
osiggnaé zaktadane efekty ksztatcenia, okreslone w programie praktyki.

§9
1. Uczelnia nie zwraca stuchaczowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.
2. Stuchacz na czas odbywania praktyk pedagogicznych jest zobowigzany we wikasnym zakresie do
obowigzkowego ubezpieczenia sie od nastepstw od nieszczesliwych wypadkéw,.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i kwestiach spornych decyzje podejmuje

Dziekan Wydziatu Ekonomii i Pedagogiki ZPSB w Gryficach.

Zatwierdzit dnia 27.09.2014r.:

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z requlaminem praktyk
oraz zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw w nim zawartych:

........................................................................ (data i podpis stuchacza)



