Zachodniopomorska

Szkota Biznesu B wydziat w Gryficach
w Szczecinie ul. Pitsudskiego 34, 72-300 Gryfice

Zat. do Zarz. Dziekana Nr 4/2021
Obowigzuje od r. akad. 2021/2022

Regulamin praktyk pedagogicznych
dla stuchaczy studiow podyplomowych

Podstawa prawna:

1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018r. (Dz. U. 2018, poz. 1668), z pdzn.
zmianami.

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu
ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli.

4. Regulaminu Studiéw Podyplomowych na Wydziale ZPSB w Gryficach i inne akty o charakterze
wewngtrznym.

81
1. Na okreslonych kierunkach studidw podyplomowych na bazie kierunku pedagogika, praktyka
stanowi integralng czes¢ procesu ksztatcenia przewidzianego programem studiow.
2. Niniejszy Regulamin praktyk pedagogicznych dla stuchaczy studiéw podyplomowych
przystepujacych do realizacji praktyk pedagogicznych (zwany dalej Regulaminem) okresla cele,
organizacje i tok praktyk oraz prawa i obowigzki stron uczestniczacych w ich realizacji.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. ,Uczelnia” — Zachodniopomorskg Szkote Biznesu w Szczecinie;

2. ,Stuchacz” — uczestnika studiéw podyplomowych;

3. ,Organizator praktyk” — jednostke przyjmujacg stuchacza w celu odbycia praktyki (szkoty,
przedszkola, pogotowia opiekuncze, domy dziecka, sSwietlice wychowawcze, placdwki oswiatowe,
poradnie specjalistyczne, poradnie psychologiczno-pedagogiczne itp.).

4. Opiekun praktyk — osoba wyznaczona przez Organizatora praktyk, sprawujgca opieke
merytoryczng nad Stuchaczem odbywajacym praktyke.

5. Lider kierunku — powotany przez Dziekana nauczyciel akademicki lub wyktadowca z duzym
doswiadczeniem praktycznym, ktdry ze strony uczelni sprawuje nadzor nad przebiegiem praktyki
(petnigc role opiekuna praktyk z ramienia Uczelni).
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§3
1. Typ praktyki, a takze cele, wymiar godzin oraz program praktyki determinowane sg efektami
uczenia sie przewidzianymi dla danego kierunku studiéw podyplomowych.
2. Program praktyki i zaktadane efekty uczenia sie sg systematycznie aktualizowane, a po
zatwierdzeniu przez Dziekana - publikowane na stronie uczelni
https://www.zpsb.pl/gryfice/strefa-studenta/studia-podyplomowe-2/

3. Celem ogdélnym praktyk jest gromadzenie doswiadczen i rozwiniecie umiejetnosci zawodowych
(pedagogicznych), zwigzanych z  procesem  dydaktyczno-opiekuriczo-wychowawczym,
a w szczegdlnosci:

a) zdobywanie doswiadczenia zwigzanego z pracg dydaktyczno-wychowawczg nauczyciela
i konfrontowanie nabytej wiedzy z zakresu dydaktyki szczegdétowej (metodyki nauczania)
z rzeczywistoscig pedagogiczng,

b) przygotowanie do pracy w systemie oswiaty, w szczegdlnosci zdobywanie doswiadczenia
zwigzanego z pracy opiekunczo-wychowawczg, diagnostyczng, edukacyjng i terapeutyczng z
uczniami w réznych okresach rozwojowych oraz udzielaniem pomocy psychologicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom lub nauczycielom,

c) nabycie umiejetnosci spostrzegania faktdw pedagogicznych, wtasciwej ich analizy
i interpretacji,

a) ksztattowanie wtasciwego stosunku do ucznia/wychowanka oraz obowigzkéw zwigzanych
z wykonywaniem zawodu pedagoga/wychowawcy/nauczyciela,

b) ksztattowanie twodrczej i poszukujgcej postawy pedagoga/wychowawcy/nauczyciela,

c) ksztattowanie dyscypliny i odpowiedzialnosci za wykonywang prace,

d) poznanie rynku pracy zawodowej w wybranych specjalnosciach oraz nawigzania kontaktéw
utatwiajgcych poszukiwanie pracy,

e) nabycie umiejetnosci analizowania wiasnej pracy i jej efektéw oraz pracy ucznidow
i wychowankdéw.

§4

Organizacja praktyk pedagogicznych:

1. Stuchacza obowigzuje program praktyk opublikowany na stronie internetowej Wydziatu,
zatwierdzony przez Dziekana. Praktykami pedagogicznymi objeci sg wszyscy stuchacze studiow.

1. Za nadzér nad organizacjg i realizacjg catosci programu praktyk pedagogicznych odpowiada Lider
danego kierunku studidw podyplomowych (ktory tym samym petni jednoczesnie role opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni).

2. Stuchacz sam wskazuje miejsce i czas odbywania praktyk, ktdre ostatecznie ustala wspdlnie
z wyznaczonym przez uczelnie opiekunem praktyk. W wyborze placéwki — oprdcz jej przydatnosci
wynikajgcej z profilu dziatania, mozna kierowac sie m.in. bliskoscig placowki w stosunku do miejsca
zamieszkania stuchacza, opinig uczelni oraz sugestiami stuchacza.

3. Przed odbyciem praktyk stuchacz odbiera skierowanie na praktyki (Uczelnia wystawia skierowanie
na praktyki do wskazanych placdwek na zyczenie stuchacza), oraz otrzymuje wytyczne w zakresie
dokumentowania praktyk pedagogicznych.
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4. Bezposrednim przetozonym stuchacza w trakcie odbywania praktyk jest Opiekun praktyk
wyznaczony przez Organizatora praktyki. Ze strony Uczelni, merytoryczny przebieg praktyk wspiera
Lider kierunku studidw podyplomowych.

5. Stuchacz realizuje praktyki w godzinach wynikajacych z organizacji pracy przyjetej w wybranej
placowce, badz w godzinach pracy osoby sprawujgcego opieke nad stuchaczem. W razie
nieobecnosci spowodowanej chorobg lub wypadkiem losowym stuchacz ma obowigzek
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie opiekuna i organizatora praktyk oraz przedtozyé
zaswiadczenie.

6. Wszelkie nieusprawiedliwione nieobecnosci stuchacza na praktykach traktowane sg jako
naruszenie zasad odbywania praktyk.

7. Poswiadczenie realizacji praktyk odbywa sie na podstawie stosownych dokumentow.

§5

Obowiazki stuchaczy odbywajgcych praktyki pedagogiczne:

a) przestrzeganie zasad odbywania praktyk pedagogicznych;

b) sumiennosc¢ i starannos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw;

c) systematyczne dokumentowanie przebiegu praktyk;

d) przestrzeganie ustalonego przez Organizatora praktyk i szkote porzadku i dyscypliny pracy;

e) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

f) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk i szkote;

g) wspodtpraca z Liderem kierunku studidw podyplomowych (opiekunem praktyk ze strony Uczelni);

h) dostarczenie do Uczelni petnej dokumentacji formalnej i merytorycznej praktyk w ciggu 7 dni od
ich zakonczenia.

§6

Obowiazki Opiekundw praktyk pedagogicznych:

a) opracowanie harmonogramu realizacji praktyk pedagogicznych dla kazdego z podlegtych mu
stuchaczy, zgodnie z programem praktyk;

b) przygotowanie stuchaczy do realizacji praktyk — oméwienie zasad bhp, programu, itp.;

c) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad praktykantami, udzielanie im porad i wskazéwek
niezbednych do realizacji zadan dydaktycznych i organizacyjnych;

d) kierowanie przygotowaniem stuchaczy do obserwacji zaje¢, ustalanie przedmiotu i formy
obserwacji oraz czuwanie nad prawidtowa realizacjg procesu obserwacji;

e) udzielanie niezbednych wskazéwek praktykantom przygotowujgcym sie do przeprowadzenia
samodzielnych zaje¢, w tym konsultowanie opracowanych przez praktykanta konspektow zaje¢;

f) hospitacja zaje¢ prowadzonych przez praktykantow;

g) omawianie obserwowanych zaje¢ pod wzgledem celowosci, efektywnosci — stopnia realizacji
zatozonych celéw, sprawnosci organizacyjnej praktykanta, sposobdw aktywowania uczniow,
zastosowanych rozwigzan metodycznych;
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h) ocenianie zaje¢ samodzielnie prowadzonych przez stuchaczy (opiekun wypetnia arkusze oceny
zaje¢ wedtug wzoru opracowanego przez organizatora i przekazuje je praktykantom, ktérzy te
zajecia prowadzili);

i) kontrolowanie, czy praktykanci na biezgco dokumentujg przebieg praktyk;

j) potwierdzanie w dzienniku praktyk realizacji programu praktyk przez stuchaczy;

k) sporzadzenie opinii konncowej o praktykantach (opiekun sporzadza opinie, przedktada jg do
zatwierdzenia dyrektorowi placowki, a po uzyskaniu podpisu dyrekcji — oryginat opinii przekazuje
praktykantowi, kopie — organizatorowi praktyk).

§7
Stuchacz dokumentuje przebieg praktyk zgodnie z wytycznymi okreslonymi przez Uczelnie.
Na dokumentacje potwierdzajgca odbycie praktyk przez stuchacza sktadajg sie:
a) Karta organizacyjna praktyk z podpisami oséb potwierdzajgcych realizacje programu praktyk
przez stuchacza;

b) Plan praktyki pedagogicznej na studiach podyplomowych;
c) Dziennik praktyki pedagogicznej, a w nim:

i. Karta przebiegu praktyki, zawierajgca wykaz czynnosci realizowanych kazdego dnia

praktyk.

ii.  Arkusz obserwacji zaje¢.

iii.  Arkusz (wspot)prowadzenia zajed.

iv.  Opinia Opiekuna praktyki (ocena stuchacza- praktykanta).

§8
1. Podstawa zaliczenia praktyk pedagogicznych jest:

a) realizacja wszystkich godzin przewidzianych w ramowym programie praktyk dla okreslonego
kierunku studiow podyplomowych,

b) przedtozenie w dziekanacie petnej dokumentacji, o ktérej mowa w §7 ust. 2 niniejszego
Regulaminu,

c) uzyskanie pozytywnej opinii Opiekuna praktyk pedagogicznych.

Zaliczenia praktyk poprzez wpis do indeksu i dziennika praktyk dokonuje Lider kierunku.

Niezaliczenie obowigzkowych praktyk pedagogicznych jest réwnoznaczne z niezaliczeniem

programu studiéw.

§9

1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢ zwolnienia z praktyki (poprzez uznanie efektow
uczenia sie). Zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki mogg uzyskaé stuchacze posiadajgcy
udokumentowane doswiadczenie zawodowe odpowiadajgce efektom uczenia sie i ramowemu
programowi praktyk przewidzianych w programie studiéw podyplomowych.

2. Warunkiem zwolnienia z obowigzku odbycia praktyki zawodowej jest potwierdzone zaswiadczenie
z placéwki edukacyjnej, ze charakter pracy zawodowej wykonywanej przez stuchacza byt lub jest
zgodny z programem praktyk, obowigzujgcym na danym kierunku studiéw podyplomowych, tj.
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potwierdza osiggniecie kompetencji w zakresie wiedzy, umiejetnosci i postaw wymaganych na
danym kierunku studidw podyplomowych (kierunkowych efektdw uczenia sie).

3. Okres wykonywania wyzej wymienionych czynnos$ci zawodowych lub form aktywnosci typu
wolontariat bedacych podstawg zwolnienia z odbycia praktyki zawodowej nie moze by¢ krétszy niz
wymagany czas trwania praktyki, okreslony w programie studiow.

4. Stuchacz ubiegajacy sie o uznanie efektéw uczenia sie w ramach praktyki (zwolnienie z obowigzku
odbywania praktyki) winien ztozy¢ u Lidera kierunku pisemny wniosek wraz z dokumentami
uzasadniajgcymi zwolnienie.

5. Dokumentem uzasadniajgcym wymieniony wyzej wniosek moze by¢:

a) S$wiadectwo pracy,

b) zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzone przez zakfad pracy,

c) dokument zawarcia odpowiedniej umowy,

d) inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w obszarze kierunku studiow.

6. Decyzje o zwolnieniu z praktyki podejmuje Lider kierunku dokonujac odpowiedniej adnotacji na
whniosku stuchacza.

7. Ztozenie wniosku o zwolnienie z praktyki wraz ze stosownymi dokumentami nie jest rGwnoznaczne
z otrzymaniem zgody na zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki.

8. W szczegdlnych przypadkach Lider kierunku moze zazgda¢ dostarczenia dodatkowych
dokumentdw, zawierajgcych opis wykonywanych obowigzkéw, charakterystyki podejmowanych
zadan, jezeli z zawartosci ztozonych dokumentéw nie wynika jednoznacznie zbieznos$¢ lub
zgodnos¢ z tre$ciami programowymi studiowanej specjalnosci.

§10
Uczelnia nie zwraca stuchaczowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.

=

2. Stuchacz na czas odbywania praktyk pedagogicznych jest zobowigzany we witasnym zakresie do
obowigzkowego ubezpieczenia sie od nastepstw od nieszczesliwych wypadkow,.

§11
Podstawa prawna: W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i kwestiach spornych
decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu w Gryficach.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z requlaminem praktyk oraz Zatwierdzit dnia 1.10.2021 r.
zobowiqzuje sie do przestrzegania zapisow w nim zawartych DZIEKAN
Wydziatu w Gryficach
N .
prof. ZPSB d[\G/lr/gzyna Maniak

(data i podpis stuchacza)
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