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Szkota Biznesu w Stargardzie
w Szczecinie ul. Park 3 Maja 2, 73-110 Stargard

Szkolenie - EXCEL W PRAKTYCE

Czas trwania

10 godzin

Program

1. Powtdrzenie podstaw programu Excel
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Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komoérek i
grup komérek.

Kopiowanie, wklejanie, wypetnianie komorek i zakreséw.
Wstawianie i praca z prostymi obiektami (grafika, ramka).
Formatowanie graficzne, style. Typy danych i formatowanie wedtug
typu danych.

Komentarze: wstawianie, wyglad, edycja.

Nazywanie komorek i zakreséw.

2. Formuly, formatowanie warunkowe, sumy czesciowe
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podstawowe i najczesciej uzywane funkcje matematyczne.
adresowanie wzgledne i bezwzgledne.

funkcje finansowe.

wybrane funkcje pomocnicze (czasu i daty, tekstowe).
funkcje logiczne.

funkcja warunkowa jezeli.

btedy w formutach: rozwigzywanie problemow.
formatowanie warunkowe.

sumy czesciowe

3. Praca z wykresami, sortowanie danych
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typy wykresow i okreslanie zrédet danych.
formatowanie wykresow.
wykorzystanie autofiltrow.

4. Tabele przestawne i wykresy przestawne
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* www.zpsh.pl/stargard

sortowanie i filtrowanie wykresu przestawnego.
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