Zachodniopomorska

Szkota Biznesu B wydziat w Swinoujsciu
w Szczecinie ul. Grunwaldzka 47, 72-600 Swinoujscie

Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 19/2019
zdn. 12.12. 2019r.
Obowigzuje od r. akad. 2019/2020

Regulamin praktyki pedagogicznej na kierunku Pedagogika,
studia I stopnia, profil praktyczny

Podstawa prawna:
1) Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018r. (Dz. U. 2018, poz. 1668), z pdin.
zmianami.

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw
(Dz.U.z2018 ., poz. 1861, z pdin.zm.),
3) Regulamin Studiéw w Zachodniopomorskiej Szkole Biznesu w Szczecinie.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. Uczelnia — Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie (ZPSB);

2. Organizator praktyk — jednostka przyjmujaca studenta w celu odbycia praktyki (szkoty, przedszkola,
pogotowia opiekuncze, domy dziecka, $wietlice wychowawcze, placéwki oswiatowe, poradnie
specjalistyczne, poradnie psychologiczno-pedagogiczne itp.). Organizator praktyk wskazuje osobe,
sprawujacg opieke merytoryczng nad Studentem odbywajgcym praktyke (opiekuna praktyk ze strony
organizatora).

3. Opiekun praktyk — powotany przez Dziekana nauczyciel akademicki lub wyktadowca z duzym
doswiadczeniem praktycznym, ktory ze strony uczelni sprawuje nadzér nad przebiegiem praktyki (petniac
role opiekuna praktyk z ramienia Uczelni).

4. MAP - Modut Aktywnosci Praktycznych, integralna czes¢ programu ksztatcenia, obejmujacy praktyke
zawodowg i aktywnosci dodatkowe,

5. Aktywnosci dodatkowe — aktywnosci, wskazane w Katalogu aktywnosci dodatkowych, obejmujace
dziatania w formie:

a) dziatalnosci, organizowanej przez Uczelnie i na rzecz Uczelni oraz catej spotecznosci akademickiej,

b) dziatalnosci prospotecznej, skierowanej m.in. do spotecznosci lokalnej,

c) dziatalnosci na rzecz rozwoju osobistego,

d) innych aktywnosci nie wymienionych w katalogu, oznaczajgcych aktywng postawe studenta w jego
$rodowisku zawodowym i/lub spotecznym.

I. Postanowienia ogdlne
§1

1. Waing funkcje w procesie przygotowania zawodowego i ksztattowaniu postawy spotecznej
absolwenta kierunku Pedagogika w ZPSB petni Modut aktywnosci praktycznych (MAP). Jego
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gtéwne sktadowe to 1/ praktyka zawodowa studencka (pedagogiczna) oraz 2/ aktywnosci
dodatkowe.

2. Modut aktywnosci praktycznych jest integralng czescig studiow w ramach programu studidéw na
kierunku Pedagogika. Zajecia wchodzace w jego sktad (w tym praktyka) podlegaja zaliczeniu.

§2

Program i charakter praktyki pedagogicznej odbywanej w ramach Modutu sg bezposrednio
powigzane z programem studidw, tj. z efektami ksztatcenia okreslonymi dla kierunku studiéw, w
szczegblnosci z efektami ksztatcenia i przedmiotami przewidzianymi dla poszczegdlnych
specjalnosci.

§3

1. Praktyki odbywajg sie na koszt wtasny studenta.

2. Uczelnia nie pokrywa kosztéw praktyki dotyczgcych zakwaterowania i przejazdu studenta z
miejsca zamieszkania do miejsca praktyki.

3. Student dokonuje ubezpieczenia od nastepstw od nieszczesliwych wypadkéw we witasnym
zakresie.

Il. Cele i formy aktywnosci praktycznej

84

1. Studenci kierunku Pedagogika zdobywajg doswiadczenie zawodowe i ksztattujg swojg postawe
nowoczesnego i etycznego pedagoga w ramach Modutu aktywnosci praktycznych, w formie:
a) praktyki pedagogicznej, realizowanych w trakcie roku akademickiego,
b) tzw. aktywnosci dodatkowych wymienionych w § 17 niniejszego Regulaminu, takich jak:
i. dziatalno$¢ zorganizowana przez Uczelnie, pozwalajgca osiggngé zatozone efekty praktyki zgodne
z profilem ksztatcenia na kierunku studidéw oraz specjalnosci,
ii. udokumentowana dziatalno$¢ indywidualna, pozwalajgca osiggngc zatozone efekty praktyki
zgodne z profilem ksztatcenia na kierunku studidéw oraz specjalnosci,
iii. inne aktywnosci praktyczne, oznaczajgce aktywng postawe studenta w Uczelni, a takze w jego
$rodowisku zawodowym i/lub spotecznym;
(aktywnosc¢ dodatkowa podejmowana przez studentéw musi by¢ zgodna z kierunkiem studiow);
c) pracy wiasnej zwigzanej z przygotowaniem do zaje¢ realizowanych podczas praktyki
pedagogicznej,
d) oraz zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego w trakcie realizacji programu
studiéw.
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2. Praktyki mogg by¢ organizowane w trybie uczelnianym (gdy placowke praktyki wskazuje
Uczelniany opiekun praktyk pedagogicznych) lub indywidualnym (gdy student samodzielnie
pozyskuje placowke, w ktérej bedzie realizowana praktyka).

§5

1. Zasadniczym celem praktyk jest przygotowanie studenta do przysztej pracy dydaktyczno —
wychowawczo — opiekunczej, tj.:

a) poznanie catoksztattu oddziatywan wychowawczych i dydaktycznych stosowanych wobec dzieci i
mtodziezy,

b) nabywanie doswiadczen zwigzanych z funkcjonowaniem systemu oswiaty i wychowania,
placowek edukacyjnych, rehabilitacyjnych i wychowawczych, i innych placdwek zgodnych z
profilem realizowanych specjalnosci.

§6

1. Praktyka w szczegdlnosci ma umozliwi¢ studentowi:

a) poznanie struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania instytucji, w ktérej odbywajg sie
praktyki,

b) konfrontacje i uogdlnienie zdobytej wiedzy z zakresu przedmiotéw pedagogicznych i
specjalistycznych,

c) hospitacje szeroko rozumianych instytucji wymagajacych kompetencji pedagogicznych,
zajmujacych sie resocjalizacja i praca opiekunczo-wychowawczg, w ktérych wzorcowo
wykonywane sg zadania z zakresu pracy pedagogicznej,

d) ksztattowanie umiejetnosci pedagogicznych i pomocowych w naturalnych warunkach placéwek
zajmujacych sie edukacjg i wychowaniem,

e) pogtebienie zainteresowan obrang specjalnoscia zawodowg oraz zachecanie do stosowania
nowatorskich koncepcji w przysztej pracy zawodowej;

f) ksztattowanie wtasciwych postaw pedagogicznych i przygotowanie studentéw do przysztej pracy
zawodowej;

g) wyksztatcenie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w trakcie
studidw, zgodnie z zasadg integracji wiedzy teoretycznej z praktyka,

h) praktyczne opanowanie metod dydaktyczno — wychowawczych w zakresie edukacji, opieki i
wychowania dzieci i mtodziezy,

i) poznanie wtasnych mozliwosci na rynku pracy,

j) nawigzanie kontaktow zawodowych.

2. Szczegoétowe cele praktyki okresla program praktyki dla danej specjalnosci.

lll. Organizacja praktyki i innych aktywnosci

§7
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1. Praktyka pedagogiczna realizowana jest w wymiarze nie mniejszym niz okreslony w programie
studidw na kierunku Pedagogika.

2. Do odbycia praktyki pedagogicznej nalezy przystgpic w semestrach 1lI-VI, w wymiarze
przewidzianym programem studidw.

3. Aktywnosci inne niz praktyka mogg by¢ podejmowane przez studenta przez caty okres trwania
studidw. Warunkiem uznania ich w poczet Modutu aktywnosci praktycznych jest przedstawienie
Opiekunowi praktyk stosownej dokumentacji (Karta realizacji aktywnosci dodatkowych,
oswiadczenia lub innych potwierdzen aktywnosci naukowej, zawodowej, spotecznej i in.).

§8

Student moze ubiegac sie o uznanie (w catosci lub czesci) pracy zawodowej/samozatrudnienia
na poczet praktyki zawodowej, przedktadajac opiekunowi praktyk z ramienia Uczelni stosowne
dokumenty (szczegdtowo okreslone w § 20).

§9
Student ma prawo do odbycia praktyki ponadobowigzkowej, nie wynikajgcej z planu studidw.
Nie wptywa jednak ona na proces zaliczania badz niezaliczania kolejnych semestréw studidw. Na
whniosek studenta informacja o odbyciu tego rodzaju praktyki moze by¢ wpisana do suplementu
do dyplomu. W takim przypadku student zobowigzany jest przekaza¢ do dziekanatu wtasciwego
wydziatu zaswiadczenie o odbyciu praktyki ponadobowigzkowej w danej firmie/instytucji (z
wymiarem czasu trwania praktyki).

§10

1. Dokumentacja praktyk zawiera:

a) karte Modutu aktywnosci praktycznych, zawierajaca zaktadane cele i efekty ksztatcenia, punkty
ECTS i warunki zaliczenia,

b) skierowanie studenta na praktyke do danej placéwki,

c) potwierdzong pieczatka danej placowki opinie o przebiegu praktyki wystawiong przez opiekuna
w placéwce w formie opisowej i stopniem (Karta weryfikacji i oceny praktyki),

d) zestaw dokumentow opisujgcych realizacje praktyki (Dziennik praktyk pedagogicznych) oraz
aktywnosci dodatkowe (Karta realizacji aktywnosci dodatkowych),

e) inne dokumenty uzupetniajace, jak: Katalog aktywnosci dodatkowych, Ramowy program
praktykiiin.

2. Dokumentacja praktyk, o ktérej mowa w pkt.1 §10 stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Jest ona dostepna na stronie internetowej Wydziatu, skad student pobiera jg samodzielnie.

§11

1. Miejsce praktyki jest zbiezne z wybrang przez studenta specjalnoscia.
Wytyczne dotyczgce zakresu i miejsca praktyk pedagogicznych zawiera ramowy program praktyk
dla danej specjalnosci, stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu.
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§12

1. Placdwka (organizator praktyk) przyjmujgca studenta na praktyke jest obowigzana do
zapewnienia warunkéw niezbednych do realizacji praktyki, a w szczegdlnosci do:

a) zapewnienia odpowiednich pomieszczen, narzedzi i materiatéw, zgodnie z warunkami realizacji
zadan wynikajgcych z programu praktyki na danej specjalnosci,

b) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie
pracy, ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej, itp.

c) nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw czynnosci wynikajacych z realizacji programu
praktyki,

d) zapewnienia studentom innych istotnych warunkéw niezbednych dla nabycia zaktadanych
efektow ksztatcenia.

2. Dla studentow odbywajacych praktyki na podstawie porozumienia z Uczelnig lub indywidualnej
prosby o przyjecie na praktyke majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa pracy.

3. Student odbywajgcy praktyke moze otrzymywaé wynagrodzenie od instytucji, w ktérej odbywa
praktyke (organizatora praktyk), gdy zawrze z nig umowe o prace lub inng umowe cywilno-
prawng na wykonanie zadan.

§13

1. Podstawowe obowigzki studenta w miejscu praktyki to:

a) ustalenie z opiekunem (w miejscu praktyk) harmonogramu praktyk,

b) poznanie struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania placowek iinstytucji, w ktérych
odbywajg sie praktyki, a takze podstawowej dokumentacji (wewnetrznej i zewnetrznej) oraz
sposobdw jej opracowania,

c) zapoznanie sie z organizacjg warsztatu pedagoga w danej instytucji,

d) poznanie zasad i form wspodtpracy ze Srodowiskami wspomagajgcymi i oddziatujgcymi na osoby
przebywajace w danej placéwce;

e) samodzielne przygotowanie i wykonanie czynnosci wynikajacych ze specyfiki pracy w danej
instytucji i na danym stanowisku,

f) prezentowanie aktywnej postawe wobec podejmowanych dodatkowych czynnosci wynikajgcych
ze specyfiki danej instytucji,

g) prowadzenie dokumentacji praktyk,

h) realizowanie program praktyk ustalonego z wydziatowym opiekunem praktyk.

§14

1. Ze strony ZPSB, nadzér merytoryczny nad przebiegiem praktyk pedagogicznych sprawuje opiekun
praktyk pedagogicznych, powotywany przez dziekana wydziatu.

2. Do gtéwnych zadan opiekuna praktyk nalezy:

a) opracowywanie zatozen merytorycznych odnosnie praktyk pedagogicznych dla poszczegdlnych
specjalnosci, oraz katalogu pozostatych aktywnosci praktycznych realizowanych w ramach MAP,
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b) przygotowanie studentdw do odbycia praktyk, m.in. poprzez zapoznanie ich z kartg przedmiotu:
Praktyka pedagogiczna i z regulaminem praktyki.

c) wspotpraca ze studentami i/lub placéwkami przyjmujacymi na praktyke w tworzeniu programu,
sposobu i harmonogramu realizacji praktyki,

d) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad przebiegiem praktyk,

e) nawigzywanie relacji i wspodtpraca z placowkami przyjmujgcymi studentéw na praktyki
pedagogiczne,

f) wsparcie studentéw we wtasciwym sporzadzeniu dokumentacji z przebiegu praktyki,

g) rozpoznawanie i rozwigzywanie ewentualnych problemoéw zgtaszanych przez studentéw podczas
poszukiwania i realizacji praktyki studenckiej,

h) zaliczenie Modutu aktywnosci praktycznych, po weryfikacji osiggnietych przez studenta efektéow
praktyki, na podstawie: sprawozdania opiekuna praktyk z ramienia placéwki przyjmujacej
studenta, analizy przedfozonej przez studenta dokumentacji dotyczacej zrealizowanej praktyki i
innych aktywnosci, oraz indywidualnej rozmowy,

i) przedstawienie dziekanowi sprawozdania z przebiegu praktyk w danym roku akademickim.

§15

1. Informacja o sposobie wspotpracy opiekuna praktyk ze studentami, celach i zasadach realizacji
praktyk i innych dziatan w ramach Modutu Aktywnosci Praktycznych przekazywana jest
studentom podczas pierwszego spotkania z opiekunem praktyk.

2. Spotkanie powinno odbyc¢ sie najpdzniej z poczatkiem semestru Il.

IV. Przebieg praktyk

§16

1. W czasie praktyki student podejmuje kolejno dziatania dotyczace:

a) zapoznania sie ze specyfikg placowki, w ktorej jest odbywana praktyka,

b) obserwowania réznorodnych sytuacji dydaktyczno-wychowawczych, wszelkich dziatan
podejmowanych przez opiekuna praktyki w czasie zajec¢,

c) wspodtdziatania z opiekunem praktyki poprzez petnienie roli jego asystenta w czasie zajec,

d) samodzielnego planowania zajec oraz ich realizowania.

2. Szczegdtowg organizacje praktyki ciggtej poszczegdlnych specjalnosci zawierajg ramowe

programy praktyk dla tych specjalnosci, stanowigce zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§17

1. Aktywnos$¢ dodatkowa podejmowana przez studentéw powinna by¢ zgodna z kierunkiem
studiow.

2. Realizacja innych aktywnosci praktycznych dotyczy:
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1) dziatalnosci zorganizowanej przez Uczelnie, pozwalajacej osiggnac zatozone efekty praktyki
zgodne z profilem ksztatcenia na kierunku studiéw oraz specjalnosci, m.in.:

a) aktywnym dziataniu na rzecz Uczelni w ramach Samorzadu Studenckiego,

b) udziatu w badaniach naukowych i projektach realizowanych przez Uczelnie,

c) pomocy w organizacji imprez organizowanych przez Uczelnie, w tym imprez skierowanych do
spotecznosci lokalnych,

d) organizacji zycia kulturalnego, sportowego oraz spotecznego Uczelni,

e) udziatu w szkoleniach i kursach podwyzszajgcych kompetencje studenta w obszarach zgodnych z
profilem ksztatcenia organizowanych przez Uczelnie.

2) dziatalnosci indywidualnej, pozwalajgcej osiggnac¢ zatozone efekty praktyki zgodne z profilem

ksztatcenia na kierunku studidéw oraz specjalnosci, m.in.:

a) wolontariat, w tym wolontariat na terenie szkot i $wietlic (socjoterapeutycznych, wiejskich, itp.)
W swojej miejscowosci — organizacja czasu wolnego dzieci i mtodziezy, pomoc w nauce,

b) organizacja imprez skierowanych do spotecznosci lokalnych, w tym organizacja na rzecz
Srodowiska dziatan zgodnych z profilem ksztatcenia (np. czytanie ksigzek dla dzieci w
przedszkolu, przedstawienie ,teatralne”) — dziatanie grupowe,

c) aktywne cztlonkostwo w organizacjach okotobiznesowych, pozytku publicznego, itp.
(towarzystwo, stowarzyszenie, fundacja, itp.); wspdtpraca z organizacjami zajmujacymi sie
dzie¢mi i mtodziezg,

d) uczestnictwo w szkoleniach i kursach podwyzszajgcych kompetencje studenta w obszarach
zgodnych z profilem ksztatcenia organizowanych poza Uczelnia.

IV. Warunki zaliczenia

§18

1. Zaliczenia praktyki dokonuje dziekan lub uprawniony do dokonania zaliczenia opiekun praktyk z
ramienia Uczelni.

2. Zaliczenie praktyki, niezaleznie od stopnia i trybu studidw, nastepuje poprzez jej odbycie w
okresie przewidzianym w programie studidéw oraz osiggniecie zaktadanych efektow uczenia sie
dla praktyki zawodowej, okreslonych w tym programie.

3. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest:

a) udokumentowanie realizacji praktyki na podstawie Indywidualnej karty realizacji praktyki
zawodowej,

b) wypetnienie przez organizatora praktyki Arkusza weryfikacji efektow uczenia sie dla praktyki
zawodowej, zamieszczonego w Indywidualnej karcie realizacji praktyki zawodowej.
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4. Warunkiem zaliczenia praktyki w formie aktywnosci dodatkowej jest:

a) wypetnienie przez studenta Indywidualnej karty realizacji aktywnosci dodatkowej, do ktérej
zatgcza potwierdzenie i/lub oswiadczenie o realizacji aktywnosci dodatkowej,

b) weryfikacja przez opiekuna praktyk z ramienia Uczelni Indywidualnej karty realizacji aktywnosci
dodatkowej, wraz z zatgczonymi dokumentami.

§19

1. Praktyki zrealizowane w terminie nie krétszym niz czas praktyki okreslony w programie studiéw
mozna uznac studentowi za zaliczone, jezeli udokumentuje on doswiadczenie zawodowe lub
prowadzenie dziatalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyk i pozwala osiggngé zaktadane
efekty uczenia sie dla praktyk, obowigzujgce w programie studiéw, z uwzglednieniem
specjalnosci.

2. W przypadku uznania praktyki zawodowej na podstawie wykonywania pracy zawodowej,
warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a) ztozenie przez studenta Wniosku o uznanie pracy zawodowej/samozatrudnienia na poczet
praktyki zawodowe],

b) dostarczenie przez studenta Zaswiadczenia o zatrudnieniu, wraz z opisem stanowiska i
szczegbtowym zakresem obowigzkdw,

c) dostarczenie Arkusza weryfikacji efektéw uczenia sie dla praktyki zawodowej, wypetnionego przez
pracodawce.

3. W przypadku uznania praktyki zawodowej na podstawie samozatrudnienia, warunkiem
zaliczenia praktyki jest:

a) ztozenie przez studenta Whniosku o uznanie pracy zawodowej/samozatrudnienia na poczet
praktyki zawodowej,

b) dostarczenie przez studenta Zaswiadczenia o zatrudnieniu, wraz z opisem stanowiska i
szczegdtowym zakresem obowigzkow,

c) pozytywna weryfikacja efektéw uczenia sie dla praktyki zawodowej w oparciu o zatgczong do
wniosku dokumentacje potwierdzajacg posiadane doswiadczenie zawodowe studenta,
dokonana przez opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.

§20

1. Niezaliczenie obowigzkowe] studenckiej praktyki zawodowej jest rGwnoznaczne z niezaliczeniem
semestru.

2. W przypadku niezaliczenia przez studenta praktyki przewidzianej w programie studidow, dziekan
moze zezwoli¢ na odbycie praktyki w nastepnym roku akademickim w trybie wpisu
warunkowego.

3. W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie o zmiane terminu odbywania praktyki
lub przesung¢ jej realizacje na inny rok, niz przewidziany w programie studiéw. W takiej sytuacji,
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4. decyzje podejmuje dziekan, na pisemny wniosek studenta, przy czym praktyka musi zostac
zrealizowana w catosci przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego.

V. Postanowienia koricowe
1. Zmiany w niniejszym regulaminie zarzadza Rektor.

2. W sprawach nie przewidzianych regulaminem, decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zarzadzenia.

Zataczniki:
Zat. nr 1. Ramowy program i organizacja praktyki na specjalnosci: Resocjalizacja
Zat. nr 2. Ramowy program i organizacja praktyki na specjalnosci: Pedagogika opiekuriczo-wychowawcza
Zat. nr 3. Skierowanie na praktyke
Zat. nr 4. Porozumienie w sprawie organizacji praktyk
Zat. nr5. Dziennik praktyk pedagogicznych (pakiet dokumentacji przebiegu praktyki)
Zat. nr 6. Karta weryfikacji i oceny praktyki

Zat.nr7. Katalog aktywnosci dodatkowych
Zat. nr 8. Karta realizacji aktywnosci dodatkowych
Zat. nr9. Arkusz weryfikacji efektéw uczenia w ramach aktywnosci dodatkowych
Zat. nr 10. Oswiadczenie o realizacji aktywnosci dodatkowej

Zat. nr 11. Potwierdzenie realizacji aktywnosci dodatkowych
Zat. nr 12. Whniosek o uznanie pracy zawodowej w poczet praktyki
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