Zachodniopomorska

Szkota Biznesu B wydziat w Swinoujsciu
w Szczecinie ul. Grunwaldzka 47, 72-600 Swinoujscie

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Niniejszy regulamin przeznaczony jest dla Stuchaczy studiéw podyplomowych realizowanych
przez Wydziat w Swinoujéciu Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie. Stuchaczami
studiow podyplomowych moga by¢ osoby legitymujace sie dyplomem ukoniczenia studiéw
wyzszych.

§ 1 [Postanowienia wstepne]

1. Niniejszy Regulamin okres$la zasady organizacji i realizacji studiéw podyplomowych oraz
prawa i obowiagzki uczestnikéw tych studiéw, zwanych dalej Stuchaczami.

2. Studia podyplomowe sg prowadzone jako studia niestacjonarne.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w cze$ci za posrednictwem metod ksztatcenia
na odlegtosc¢.

4. Jednostkg odpowiedzialng za sprawy organizacyjne dotyczgce studiéw podyplomowych
realizowanych w Wydziale w Swinoujéciu jest Dziekanat.

5. Informacje o prowadzonych w ramach Wydziatu studiach Podyplomowych, a takze wzory
dokumentéw dotyczacych studiéw podyplomowych oraz wykorzystywane narzedzia
informatyczne sg dostepne na stronie internetowej https://www.zpsb.pl/swinoujscie/

6. Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry oraz umozliwiajg Stuchaczowi
uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS. Semestry na studiach podyplomowych nie musza
sie pokrywac¢ z harmonogramem roku akademickiego ustalonego dla studiéw wyzszych.

§ 2 [Realizacja studiow podyplomowych]

1. Stuchaczami studiéw podyplomowych mogg by¢ osoby posiadajace tytut zawodowy
licencjata lub magistra (albo réwnorzedny).

2. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie w terminach ustalonych przez Dziekana
Wydziatu w Swinoujsciu

3. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg w Biurze Studiow
Podyplomowych i Szkolenn wymagane dokumenty rekrutacyjne:

a. formularz zgtoszeniowy,

b. odpis lub poswiadczong przez upowaznionego pracownika Dziekanatu kopie
dyplomu ukoniczenia studidw wyzszych uprawniajgcych do podjecia ksztatcenia na
studiach podyplomowych,

c. dwa zdjecia,

d. umowe szkoleniowa wraz z zatgcznikami

e. inne dokumenty okre$lone w zasadach rekrutacji.

4. Kandydaci s3a przyjmowani na studia podyplomowe na podstawie formularza
zgloszeniowego, jezeli spetniajg okreslone w naborze warunki rekrutacji.

5. Dodatkowe postepowanie kwalifikacyjne przeprowadzane jest w przypadkach okreslonych
w ramach prowadzonych naboréw na studia podyplomowe.

6. Brak wniesienia w terminie optaty za studia podyplomowe lub niepodpisanie umowy
szkoleniowej z Uczelnig skutkuje niedopuszczeniem Stuchacza do udziatu w zajeciach i
skre$leniem z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych.

7. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany:

a. windeksie Stuchacza studiéw podyplomowych,

b. nalistach obecnosci,
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c. w rejestrach aktywno$ci na platformach edukacyjnych wykorzystywanych przez
Uczelnie w trakcie studiéw podyplomowych (m.in. platforma K@W, platforma e-
learningowa)

d. w protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych (jezeli takowe s3 wymagane),

e. w innych dokumentach zwigzanych ze specyfika poszczegdlnych kierunkéw studiow
podyplomowych

f. w protokole egzaminu konicowego.

8. Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza sie takze prace dyplomowg
przewidziang w ramach poszczegélnych kierunkéw studiow, ktérej jeden egzemplarz wraz z
danymi osobowymi Stuchacza przechowuje sie po zakonczeniu studiéw w archiwum
Uczelni.

§ 3 [Czesne za studia]

1. Ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiéw podyplomowych sa odptatne.
Wysoko$¢ optat, zasady pobierania oraz sposéb ich wnoszenia ustala Dziekan Wydziatu w
Swinoujéciu.

Uczelnia gwarantuje statg wysoko$¢ czesnego przez caly okres studiéw podyplomowych.

W trakcie studiéw podyplomowych Stuchacz ma prawo korzystania z przewidzianych przez

Uczelnie promociji i znizek w optatach.

4. Uregulowanie wszystkich ptatno$ci jest warunkiem niezbednym dopuszczenia Stuchacza do
procedury dyplomowej i wydania Stuchaczowi dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie
studiéw podyplomowych.

5. Wysoko$¢ optat i harmonogram ich wnoszenia okresla Tabela optat stanowigca zatacznik do
umowy o S$wiadczenie ustug edukacyjnych dla Stuchaczy studiéw podyplomowych
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu.

6. Optaty regulowane sg w formie przelewu na indywidualne konto stuchacza nadanego przez
e-dziekanat. Za date uregulowania ptatnosci uwaza sie date wplywu $rodkéw na konto
bankowe. Za opdZnienia w ptatnos$ciach bedg naliczane ustawowe odsetki karne.

7. Podstawowym trybem uiszczania czesnego jest zaptata w 9 ratach miesiecznych w
przypadku dwusemestralnych studiéow podyplomowych i 14 ratach miesiecznych w
przypadku trzysemestralnych studiéw podyplomowych.

8. Zmiana trybu podstawowego uiszczania czesnego na inny tryb ptatno$ci nastepuje na
podstawie deklaracji Stuchacza stanowigcej zatacznik do umowy o $wiadczenie ustug
edukacyjnych dla Stuchaczy studiéw podyplomowych Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu.

9. Uczelnia pobiera jednorazowe optaty z tytutéw innych niz czesne okre$lone w Tabeli optat
stanowiacej zatgcznik do umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych dla Stuchaczy studiow
podyplomowych Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu.

10. W przypadku powstania zalegtosci w optatach za studia podyplomowe Uczelnia wzywa
Stuchacza do uiszczenia zalegto$ci. W przypadku braku ptatnosci w okreslonym terminie
Dziekan Wydzialu w Swinoujéciu moze wydaé¢ decyzje o skreéleniu Stuchacza z listy
uczestnikow studiéw podyplomowych.

11. W przypadku powstania zalegtoSci w optatach za studia podyplomowe niezaleznie od
konsekwencji ptynacych z niniejszego regulaminu, Uczelnia zastrzega sobie prawo podjecia
wobec Stuchacza przewidzianych przepisami prawa dziatan majacych na celu windykacje
dtugu.

wiN
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§ 4 [Prawa i obowiagzki Stuchacza]

1. Stuchacz otrzymuje indeks, ktéry zdaje do Dziekanatu przed przystapieniem do procedur
dyplomowych.

2. Stuchacze mogg korzystaé z  ogo6lnodostepnych $wiadczen  niematerialnych
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu, w tym w szczego6lnosci: Brokera Edukacyjnego,
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (V-CeLLL), biblioteki, w tym jej zasobow cyfrowych,
platformy K@W, platformy e-learningowej, Biura Karier.

3. Shluchacz jest zobowiazany znac tre$¢ niniejszego regulaminu i przestrzega¢ jego
postanowien, a w szczegdlnoSci:

a. uczestniczy¢ min. w 80% godzin zaje¢ przewidzianych planem studidow
potwierdzonych wpisem na liste obecnosci i do indeksu,
przeprowadzi¢ autodiagnoze kompetencji kluczowych na platformie K@W,

c. realizowa¢ indywidualng Sciezke ksztatcenia w zakresie kompetencji kluczowych
ustalong wspdlnie z Brokerem Edukacyjnym,

d. uczestniczy¢ w monitoringu i ewaluacji metod i narzedzi wykorzystywanych w
ramach studiéw podyplomowych,

e. uzyskiwa¢ w terminie zaliczenia i zdawa¢ egzaminy przewidziane planem studiéw
zgodnie z systemem egzaminowania okre$lonym dla danego kierunku studiéw
podyplomowych,

f. ztozy¢ indeks w Dziekanacie (w terminie ustalonym przez Dziekana Wydziatu) przed
przystapieniem do procedury dyplomowej,

g. ztozy¢ prace dyplomowsg i/lub przystapi¢ do egzaminu koficowego w wyznaczonym
terminie,

h. niezwlocznie powiadomi¢ Dziekanat o zmianie adresu i innych, wcze$niej podanych
Uczelni, danych osobowych; w przypadku niepoinformowania o zmianie danych
adresowych zaktada sie, iz korespondencja wystana na podany uprzednio adres
zostata skutecznie doreczona,

i.  wnosi¢ terminowo wymagane optaty za studia podyplomowe.

4. Kazdy Stuchacz ma obowigzek posiada¢ indeks. Po zakoriczeniu modutu Stuchacze ubiegaja
sie u wyktadowcy o wpis oceny badz zaliczenia do indeksu.

5. Stuchacz otrzymuje materialy dydaktyczne w formie papierowej lub elektronicznej.
Materialy dydaktyczne, ktére sa opracowaniem autorskim wyktadowcy, nie mogg by¢
wykorzystywane na innych szkoleniach ani dystrybuowane.

6. Stuchacze majg prawo wyrazania swoich opinii na temat realizacji programu, organizacji
studiéw oraz wykladowcéw poprzez wypetnienie anonimowych ankiet oceniajacych kazde
zajecia i/lub przekazujac swoje uwagi bezposrednio pracownikom Wydziatu w Swinoujéciu.

7. Kazdy Stuchacz ma prawo oraz obowigzek korzystania z pomocy i sugestii promotora w
czasie przygotowywania pracy dyplomowe;j.

8. Pierwszy termin obrony pracy dyplomowej/egzaminu wyznaczany jest przez Dziekana.

9. W przypadku nieprzystgpienia do procedur dyplomowych w ciggu czterech miesiecy od
ukonczenia zaje¢ dydaktycznych Stuchacz ma prawo przystgpi¢ do procedury dyplomowej
jednak nie po6zniej niz w ciggu dwoch lat od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych oraz po
uiszczeniu optaty za wyznaczenie terminu dodatkowego.

10. Pracownicy  Dziekanatu s3  osobami  upowaznionymi do  reprezentowania
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu. W sprawach wyzszej wagi Stuchacze moga zwracaé
sie do Dziekana Wydziatu.

4

“ www.zpsb.pl/swinoujscie \. tel. 913217777 B swinoujscie@zpsb.pl li facebook.com/ZPSBSzczecin



Zachodniopomorska

Szkota Biznesu B wydziat w Swinoujsciu
w Szczecinie ul. Grunwaldzka 47, 72-600 Swinoujscie

§ 5 [Prawa i obowiazki Uczelni]

1. Uczelnia zobowigzuje sie wobec Stuchacza do:

a. przeprowadzenia studiéw podyplomowych odbywajacych sie w systemie zaocznym
wedtug ustalonego terminarza zaje¢;
zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje;
zapewnienia sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do realizacji procesu
dydaktycznego na studiach podyplomowych.
przestrzegania praw Stuchacza okreslonych w Regulaminie Studiéw Podyplomowych
zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiow;
prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;
zapewnienia mozliwo$ci korzystania z ustug niematerialnych Uczelni;
udostepniania na stronie internetowej Uczelni lub jednostek prowadzacych studia,
informacji na temat planu i programu ksztatcenia oraz na temat wysokosci i terminu
wnoszenia optat za studia podyplomowe;
i. wydania po ukonczeniu studiéw, swiadectwa ich ukoniczenia.

oo
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§ 6 [SkresSlenie z listy Stuchaczy]

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikow studiéw w wypadku:
a. wskazanym w § 2 ust. 6,

b. niepodjecia studidw,

c. nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminéw,

d. nieztozenia pracy dyplomowej i/lub egzaminu konicowego w terminie czterech

miesiecy od zakonczenia zaje¢ albo w terminie przedtuzonym na podstawie decyzji

dziekana Wydziatu

2. Shuchacz moze by¢ skreSlony z listy uczestnikéw studiow w wypadku naruszenia

obowiagzkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 3.

Skreslenia z listy Stuchaczy dokonuje Dziekan, na wniosek pracownika Dziekanatu.

Dziekanat zawiadamia stuchacza o skre$leniu z listy uczestnikéw Studiéw

0d rozstrzygniecia o skre$leniu z listy uczestnikow studiéow przystuguje odwotanie do

Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu. Rozstrzygniecie Rektora, podjete

w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczne.

6. Stuchacz skreslony z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych moze, w ciggu dwéch lat od
daty skreslenia, ubiegal sie o reaktywacje na kolejng edycje tych studiéow w celu ich
ukonczenia, o ile studia te s3 nadal prowadzone na Uczelni pod warunkiem rozliczenia
finansowego Stuchacza z Uczelnia.

7. Reaktywacje, jej warunki oraz wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe kontynuowane po
reaktywacji ustala Dziekan Wydziatu.

8. Stuchacz przywrécony do nauki wnosi procz optaty za studia podyplomowe w wysokosci
obowiazujacej dla edycji, w ktdrej uczestniczy optate reaktywacyjna zgodna z obowigzujaca
Tabelg optat.

9. W przypadku rezygnacji ze studiéw w trakcie trwania studiow podyplomowych Stuchacz
zobowigzany jest do wniesienia optaty rOwnej 3-miesiecznemu czesnemu.

10. Od rozstrzygniecia Dziekana Wydziatu, o ktorym mowa w ust. 7, przystuguje odwotanie do
Rektora na zasadach okre$lonych w ust. 5.

A w
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§ 7 [Zaliczenia i egzaminy]

1. Warunkiem ukonczenia studiéw jest:

a. obecnos$¢ na 80% godzin zajec przewidzianych w planie studiéw,

b. aktywno$¢ na platformach edukacyjnych (ukonczenie modutéw realizowanych w
trybie e-learningowym)

c. przeprowadzenie diagnozy kompetencji kluczowych z wykorzystaniem Barometru
Kompetencji Kluczowych,

d. uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzaminéw okreslonych w planie studiow,

e. pozytywna ocena pracy dyplomowej (dla kierunkéw gdzie jest wymagana)

f. zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

2. Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminéw okresla harmonogram studiow.

3. Zaliczenia odnotowywane sg w indeksie Stuchacza.

4. Przy egzaminach, ocenie pracy dyplomowej i egzaminie koncowym stosuje sie nastepujaca

skale ocen:

Stopien Oznaczenie cyfrowe Skrot
Bardzo dobry 5,0 bdb
Dobry plus 4,5 db plus
Dobry 4,0 db
Dostateczny plus 3,5 dst plus
Dostateczny 3,0 dst
Niedostateczny 2,0 ndst

5. Jezykiem prac podyplomowych jest jezyk polski. W uzasadnionych wypadkach, na prosbe
Stuchacza oraz na wniosek promotora, Dziekana moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie
pracy podyplomowej w jezyku obcym, pod warunkiem Ze do takiej pracy zostanie dotgczone
przez Stuchacza szczeg6towe streszczenie pracy w jezyku polskim.

6. Praca dyplomowa powinna by¢ przekazana do Dziekanatu na pie¢ dni przed terminem
egzaminu koncowego w jednym egzemplarzu przygotowanym na papierze i jednym
zapisanym na nosniku elektronicznym zgodnie z ogblnymi zasadami przygotowania pracy
dyplomowej oraz jezeli takowe zostaty przygotowane, wytycznymi opracowanymi dla
poszczegblnych kierunkow.

7. Do pracy dyplomowej powinno by¢ dotgczone oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu
pracy dyplomowej zgodnie ze wzorem o$wiadczenia znajdujacym sie w zasadach
przygotowania pracy dyplomowe;j.

8. Ocene pracy dyplomowej wystawia promotor pracy.

9. Egzamin koncowy obejmuje problematyke studiéw podyplomowych.

10. Egzamin koncowy moze takze przyja¢ forme obrony pracy dyplomowe;j.

11. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik Biura Studiéw Podyplomowych i Szkolen.

12. Po zdaniu przez Stuchacza egzaminu koncowego komisja ustala ocene wyniku koncowego
studiéw podyplomowych.

13. Na ocene te sktadajg sie:

a. Srednia z uzyskanych wynikow egzaminow, jezeli byty ujete w planie studiow
b. ocena z egzaminu koncowego i/lub,
c. ocena pracy dyplomowe;j.
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14. Ostateczny wynik jest suma:
a. jednej drugiej Sredniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw,
b. jednej drugiej Sredniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej i/lub oceny z
egzaminu koncowego.
15. Na swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych umieszczony jest ostateczny wynik,
wyrownany do petnej oceny wedtug zasady:
a. do 3,75 - dostateczny
b. od 3,76 do 4,5 - dobry
c. o0d4,51do 5,0 - bardzo dobry
16. Prace dyplomowe Stuchaczy podlegaja kontroli antyplagiatowej, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi na Uczelni, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem poddania pracy
dyplomowej ocenie wedtug skali okreslonej w ust. 4 niniejszego paragrafu.

§ 8 [Postanowienia koncowe]

1. W wypadku studiow podyplomowych powotywanych na zamoéwienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.), realizowanych na
podstawie odrebnych uméw lub w porozumieniu z podmiotami zagranicznymi, Dziekan
Wydziatu moze uregulowac sprawy tych studiéw inaczej niz w niniejszym Regulaminie,
jezeli wymagajg tego szczeg6lne potrzeby zleceniodawcy lub jes$li uzasadnione jest to
warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z
zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

2. Ewentualne watpliwosci dotyczace treSci niniejszego Regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku 2018/2019..
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