Velmax — Joanna Debski
to doswiadczona, dynamicznie sie rozwijajaca firma, Swiadczaca kompleksowe
doradztwo gospodarcze oraz ksiegowosc¢ dla matych i srednich przedsiebiorstw.
Nasz zakres ustug pozwala przedsiebiorcom nie tylko wejs¢ na rynek niemiecki i
odnalez¢ sie w gaszczu przepisow, ale takze obejmuje stala opieka dzialalnos¢
firmy i pomaga utrzymac¢ dobra pozycje na rynku.

Serdecznie zapraszamy studentow ekonomii, administracji, prawa,
stosunkow miedzynarodowych do odbycia praktyk w naszej firmie!

Oferta praktyk w Hamburgu
na stanowisku asystenta ksiegowej

Oferujemy:
e 3/6-miesieczng praktyke w pieknym miescie Hamburgu
w ramach programu Erasmus+
e Zdobycie doswiadczenia na niemieckim rynku pracy
e Mozliwo$é rozwoju umiejetnosci miekkich i twardych
e Otwarta i przyjazna atmosfere

Wymagamy:
e Dobrej znajomosci pakietu MS Office (Word, Excel)

e Znajomosci jezyka niemieckiego

e Podstawowej wiedzy z zakresu ksieggowosci — terminologia w jezyku
niemieckim

e Samodzielnosci i dbatosci o szczegoly

e Otwartosci i checi do pracy w zespole

e Zdolnosci interpersonalnych w kontaktach z klientem

Zakres obowigzkow:
e Wsparcie w biezacych dziataniach organizacyjnych biura
e Polsko-niemieckie oraz niemiecko-polskie ttumaczenia
e Wspotpraca z instytucjami gospodarczymi
e Przeglad i weryfikacja dowodow ksiegowych
e Archiwizacja dokumentow

e Kontakt z klientem — telefoniczny, mailowy, osobisty

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV
wraz z listem motywacyjnym na adres e-mailowy:

ella.szymanski@velmax.de




