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Gryfice, 12.01.2018.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2018/CED

z dnia 12.01.2018 roku na realizacje indywidualnego doradztwa edukacyjno- zawodowego dla

uczestnikéw projektu ,Spoina- szkota wyzsza integratorem ksztatcenia zawodowego w modelu LLL"

|. Zamawiajacy:

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie

Adres do korespondengiji: ul. Pitsudskiego 34; 72-300 GRYFICE
tel. 91 38 77 098 faks 91 38 77 098

e-mail: ced@zpsb.pl

www: www.zpsb.pl, www.ced.org.pl

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia

1) Tryb udzielenia zamowienia
Zaméwienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania PzP w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020 z dnia 19 lipca 2017.

2) Charakter przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien:
79634000-7 Ustugi kierowania karierg

3) Sposob publikacji

Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego www.zpsb.pl,
na stronie projekiu www.ced.org.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci:

bazakonkurencyjno$ci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
4) Charakterystyka ogolna projektu

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie realizuje projekt pt. ,Spoina- szkota wyzsza
integratorem ksztatcenia zawodowego w modelu LLL", wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020 (Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-
00). Projekt jest realizowany w Gryficach, na Wydziale Ekonomii i Pedagogiki Zachodniopomorskiej

Projekt pod nazwa ,,Spoina- szkola wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modelu LLL™
wspéHfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu pafistwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014~ 2020
Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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Szkoly Biznesu. Jednym z giéwnych dziatan, przewidzianych w projekcie jest realizacja kursow
zawodowych dla oséb dorostych, zamieszkatych w jednym z nastepujacych powiatéw: gryfickim,
biatogardzkim, $widwinskim, tobeskim, goleniowskim, kamienskim, ktdre sg zainteresowane z wtasnej
inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem kwalifikacji zawodowych. W ramach projektu
przewidziano réwniez indywidualne doradztwo edukacyjno- zawodowe dla Uczestnikéw Projektu w

wymiarze 4 godzin na osobe.
5) Specyfikacja gtéwnych wymagan

Przedmiotem zamowienia jest indywidualne doradztwo edukacyjno- zawodowe dla 20 uczestnikow
kurséw zawodowych w wymiarze 4 godziny zegarowe na osobe, przy czym zaktada sig, ze 2 godziny
doradztwa bedg miaty miejsce po rozpoczeciu kurséw zawodowych, pozostate 2 po zakonczeniu
kursu. Przewidywany termin realizacji zamdwienia to |. kwartat 2018 roku.

Doradztwo indywidualne dla Uczestnikow Projekiu bedzie realizowane w siedzibie Zamawiajgcego w
Wydziale Ekonomii i Pedagogiki ZPSB w Gryficach, przy ul. Pitsudskiego 34, w terminach ustalonych
z Uczestnikami Projektu, przy czym mozliwa jest realizacja doradziwa zaréwno w dni robocze, jak i

weekendy, zaréwno w godzinach przedpotudniowych, jak i popotudniowych.

Zakres doradztwa edukacyjno- zawodowego polegaé bedzie gtéwnie na: okresleniu potencjatu
zawodowego uczestnika/ uczestniczki, giéwnie w obszarze predyspozycji osobowosSciowych,
motywacji, uzdolniefi, zainteresowan, wartosci i potrzeb, jak réwniez radzenia sobie ze stresem;
wsparciu procesu decyzyjnego uczestnika/ uczestniczki; badaniu potencjatu uwzgledniajgcego
specyfike konkretnego zawodu lub stanowiska pracy.

W ramach realizacji doradztwa Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) prowadzenia dokumentacji doradziwa na przygotowanych przez siebie formularzach,
opatrzonych niezbednymi oznaczeniami, wynikajgcymi z realizowanego przez Zamawiajgcego
projektu;

b) przygotowania materiatéw do pracy z Uczestnikiem Projektu;

¢) uzgadniania z Uczestnikami Projektu terminarza indywidualnego doradziwa z
uwzglednieniem, ze moze by¢ ono realizowane zaréwno w dni robocze, jak i w weekendy, w
godzinach przedpotudniowych, jak i popotudniowych;

d) realizacji ustug doradczych w siedzibie Zamawiajgcego w Gryficach, przy ul. Pitsudskiego 34;

e) prowadzenia i gromadzenia dokumentacji potwierdzajgcej realizacje ustug doradczych;

f) sporzadzania dokumentacji indywidualnej dla kazdego Uczestnika Projektu obejmujgcej
zarowno diagnoze, jak i rekomendacje odnoszace sie do przysziosci edukacyjno- zawodowej

Uczestnika/ Uczestniczki.

Projekt pod nazwa ,.Spoina- szkota wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modelu LLL”
wspolfinansowany ze érodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panistwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020
Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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lll. Dokumenty wymagane jako zataczniki do oferty:

1 Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypeiniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego)
2) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie (ukonczone studia
licencjackie/magisterskie/podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego);
3) dokumenty informujgce o posiadanym doswiadczeniu zawodowym w zakresie doradztwa
zawodowego;
4) wykaz projektow finansowanych ze Srodkéw UE, w ktdrych Wykonawca uczestniczyt w
charakterze doradcy zawodowego w latach 2014- 2017.
5) kopie dodatkowych Swiadectw i certyfikatéw potwierdzajgcych kwalifikacie w zakresie
doradztwa zawodowedo;
2 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczer i dokumentdw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg

przekazywad pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1 Osobg uprawniong do kontakiowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri dotyczgcych

postepowania jest Jarostaw Poteralski, jpoteralski@zpsb.pl.

V1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria iprzypisane im

maksymalne ilosci procent:

A. POSIADANIE DOSWIADCZENIA W KIERUNKU SWIADCZENIA USLUG DORADZTWA
ZAWODOWEGO (20%)

Podstawa przyznania punktow bedzie sporzadzone przez Wykonawce zestawienie instytucii, z ktérymi
wspbtpracowat, $wiadczac ustugi doradztwa zawodowego z podaniem nazwy instytucji, okresu

obejmujgcego wspétprace oraz petnionych obowigzkow.

Projekt pod nazwa ,,Spoina- szkota wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modeln LLL”
wspolfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu paristwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020
Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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Sposdb przyznawania punktéw:

- posiadanie co najmniej 5 letniego doSwiadczenia w zakresie ustug doradztwa zawodowego — 20%,
- posiadanie co najmniej 3 letniego doswiadczenia w zakresie ustug doradztwa zawodowego- 10%,

- brak dodwiadczenia zawodowego w zakresie ustug doradztwa zawodowego — 0 %.

B. UCZESTNICTWO W PROJEKTACH FINANSOWANYCH ZE SRODKOW UE W
CHARAKTERZE DORADCY ZAWODOWEGO (20%)

Podstawg przyznania punkiéw bedzie sporzgdzone przez Wykonawce zestawienie projektow,
finansowanych ze srodkéw UE, w ktérych uczestniczyt, jako doradca zawodowy za lata 2014- 2017.

Sposob przyznawania punktéow:
- uczestnictwo w co najmniej 3 projektach - 20 %

- uczestnictwo co najmniej w 1 projekcie - 10 %

- brak uczestnictwa w projekcie — 0%

C. CENA DORADZTWA 50 %

Konkurencyjna cena za 1 godzine zegarowg indywidualnego doradztwa w chwili jego realizacji przy

zachowaniu wysokiego poziomu Swiadczonej ustugi

Sposob przyznania punktow:

cena najnizsza
(sposrod otrzymanych ofert)

c= x 100 pkt x 50 %
cena oferty ocenianegj

D. POSIADANIE PRZEZ WYKONAWCE DODATKOWYCH SWIADECTW | CERTYFIKATOW
(10%)

Sposdéb przyznania punktow:

Posiadanie przez Wykonawce:
- dodatkowych $wiadectw i certyfikatow potwierdzajgcych i podnoszacych jego kwalifikacie w
zakresie doradztwa zawodowego — 10 %

- brak takich swiadectw/ certyfikatéw - 0%

Projelt pod nazwa ,,Spoina- szkota wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modelu LLL”
wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020

Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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QOceny procentowe zostang obliczone w nastepujacy sposdéb:
Kazdemu z kryterium zostanie przyznana odpowiednia wartosé procentowa.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilosé procent za
wszystkie kryteria wg wzoru:

taczna iloS¢ procent = kryterium A + kryterium B + kryterium C + kryterium D, gdzie:

kryterium A — Posiadanie doswiadczenia w kierunku $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego -
20%.

kryterium B — Uczestnictwo w projektach finansowanych ze srodkéw UE w charakterze doradcy
zawodowego -20%.

kryterium C — Cena doradztwa — 50%.

kryterium D — Posiadanie przez wykonawce dodatkowych Swiadectw i certyfikatow -10%.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1 Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto
za 1 godzine zegarowg Swiadczonej ustugi doradczej w zakresie doradziwa zawodowego. Cena
brutto obejmuje podatek VAT (w przypadku wystawienia faktury VAT), badz wszystkie niezbedne
sktadki i obcigzenia (kwota ubruttowiona) w przypadku umowy cywilno- prawne;j.

2  WartoS¢ cenowg nalezy podaé w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3 Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4 Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a VWykonawcg odbywaé sie beda w ziotych
polskich.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte cenowg nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Zachodniopomoarska Szkota Biznesu, Wydziat Ekonomii i
Pedagogiki w Gryficach, ul. Pitsudskiego 34; 72-300 Gryfice w zamknietej kopercie z dopiskiem
,Oferta na ustugi doradztwa zawodowego” NIE OTWIERAC PRZED 19.01.2018 r. , w
terminie do dnia 19.01.2018 r.. do godz. 14:00.

Projekt pod nazwg ,,Spoina- szkola wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modelu LLL”
wspoHinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020
Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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X. Informacje o formalnosciach

i

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ki6rzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

2 Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania ofertg.

3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdéd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4 Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom Srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamdéwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5 Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Xl. Zataczniki:

1!

Oferta na doradztwo zawodowe

ZATWIERDZI :

dr Jarogdats, Pagsis, j_g(;?CZf?é

osoby zatwierdzajgcej

1001 Msnpisef o

postepowanie)

Projekt pod nazwa ., Spoina- szkola wyzsza integratorem ksztalcenia zawodowego w modelu LLL”
wspolfinansowany z¢ $rodkéw Europejskicgo Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014- 2020
Umowa nr: RPZP.08.06.00-32-K039/17-00
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