Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zachodniopomorska T\:FSB

Szczecin, 05.10.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace przygotowania i realizacji
Programu szkoleniowego ,,Projektowanie uniwersalne - od $wiadomosci do checi zmiany”
w oparciu o zasade konkurencyjnosci

Zamawiajacy:

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie
ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin

NIP: 8520019079

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie zaprasza do ztozenia oferty przygotowania i
realizacji Programu szkoleniowego dla kadry Uczelni pn. ,Projektowanie uniwersalne — od
Swiadomosci do checi zmiany” (dalej: Program) w ramach Projektu "ZPSB Plus — program

zwiekszenia dostepnosci uczelni dla osob niepetnosprawnych" (dalej: Projekt), wspotfinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, na podstawie umowy nr
POWR.03.05.00-00-A019/19.

| Postanowienia ogdlne

1. Przedmiot zapytania jest wspoétfinansowany ze srodkéw UE w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wybranego Wykonawce zamdwienia
podwykonawcom bez zgody Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy informuje, iz w okresie 2 lat od dnia udzielenia zamdwienia wytonionemu
Wykonawcy, przewiduje mozliwosé udzielenia temu Wykonawcy zamdwienia polegajgcego na
powtdrzeniu realizacji ustugi opisanej w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy
z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczgce w szczegdlnosci:

a) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentow
programowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcych wptyw
na realizacje umowy;

b) zmiany termindw/okresu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zamdéwienia z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy;

c) zmiany terminu ptatnosci;

d) zmiany organizacyjnej polegajgcej na zmianie oséb, wykonawcow i innych podmiotow

w

wspotpracujgcych przy realizacji zamdwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia i
doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg
nastgpi¢ z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, ze nowe osoby spefniajg wszystkie
wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego i ztozonej oferty.
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7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byc
dokonywane w formie pisemnych aneksdw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci, z wytgczeniem zmian okreslonych w punkcie 6 b), c) i d), ktére mogg zostac
uzgodnione miedzy stronami w trybie roboczym pisemnym, bez wymagania formy aneksu.

8. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego
uszczegotowienia sposobu wykonania zaméwienia.

Il Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest: przygotowanie i realizacja Programu szkoleniowego dla kadry
Uczelni pn. ,Projektowanie uniwersalne - od swiadomosci do checi zmiany”.

2. Wpykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi cykl szkolen. Uczestnikami szkolen bedzie
kadra Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie, zaréwno kadra administracyjna
wspierajgca proces ksztatcenia, jak i dydaktyczna (wyktadowcy pracujacy na state oraz
wspotpracujacy, w tym gtéwnie praktycy), a takze wtadze Uczelni. Osoby doroste o
zréznicowanym poziomie wiedzy i doswiadczenia w zakresie projektowania uniwersalnego oraz
Swiadomosci dotyczacej potrzeb oséb z réznymi niepetnosprawnosciami i réznymi potrzebami
edukacyjnymi. Uczestnikami szkolen bedg osoby reprezentujgce rézne specjalizacje, np.
ekonomiczng, psychologiczng, pedagogiczng, informatyczng, marketingowa, prawna, itd.

3. Celem cyklu szkolen jest podniesienie kompetencji i kwalifikacjj a takze rozwdj swiadomosci ich
uczestnikdw w zakresie projektowania uniwersalnego, co ma prowadzi¢ do wzrostu dostepnosci
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie (ZPSB) dla 0séb z niepetnosprawnosciami w
réznych obszarach.

4. Zajecia majg byc realizowane w oparciu o najnowsze metody pracy grupowej, np.: ¢wiczenia, gry,
symulacje, warsztaty w tym w podziale na grupy (w wersji online — odrebne pokoje), analizy
przypadkdéw, mini-wyktad, prace w grupach, dyskusje, tak by zapewni¢ uczestnikom mozliwosé
rozwijania umiejetnosci i Swiadomosci w procesie doswiadczania.

5. Wykonawcy przygotujg program szkolenia zgodnie z wytycznymi zamawiajgcego oraz zapewnia
odpowiednio wykwalifikowanych treneréw do przeprowadzenia szkolen, w liczbie niezbednej do
osiggniecia celéw zaplanowanego programu zajec.

6. Szczegodtowy opis przedmiotu zapytania znajduje w specyfikacji przedmiozamdwienia,
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:

CPV 80500000-9 ustugi szkoleniowe
CPV 55100000-1 ustugi hotelarskie
CPV 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

lll Termin realizacji zamowienia
Zamawiajgcy przewiduje, ze zamdwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do
30 wrzesnia 2023 r. Termin podpisania umowy przewidywany jest na pazdziernik 2022 r.

IV Warunki udziatu w postepowaniu — wymagania wobec Oferentow
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy: osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, spetniajgcy warunki opisane w przedmiotowym
zapytaniu ofertowym, tj.:

1. Akceptuja tresc oferty bez zastrzezen — opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

2. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamodwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — opis sposobu
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dokonywania oceny spetfnienia tego warunku: na podstawie opisu w tresci formularza oferty,
stanowigcego zat. nr 2 (Formularz oferty wraz z oswiadczeniami).

3. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem — oferty mogg sktadac
podmioty, ktére majg minimum 3-letnie udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug
szkoleniowych dla 0séb dorostych w jednym z nastepujgcych obszaréw: szkolenia z projektowania
uniwersalnego i/lub szkolenia z metodyk human-centered design. Opis sposobu dokonywania
oceny spetnienia tego warunku: na podstawie opisu w zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Wykazg, iz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, tj. dysponujg przynamniej dwoma osobami, ktére spetniajg ponizsze
wymagania:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzisze na poziomie magisterskim oraz wiedze i doswiadczenie w
tematyce szkolen, tj. w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zrealizowaty minimum 40
godzin szkoleniowych w zakresie projektowania uniwersalnego i/lub w tematyce wsparcia
0s0b z niepetnosprawnosciami;

b) posiadajg wyksztatcenie wyzsze na poziomie magisterskim oraz wiedze i doswiadczenie w
tematyce szkolen, tj. w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zrealizowaty minimum 40
godzin szkoleniowych w zakresie metodyk human-centered design, w tym ze szczegdlnym
uwzglednieniem design thinking;

c) w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zrealizowaty minimum 40 godzin szkoleniowych
dla kadry uczelni, w tym wtadz uczelni, kadry zarzadzajgcej i administracyjnej;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie opisu w zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego.

5. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamodwienia — opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
oswiadczenia w tresci formularza ofertowego.

6. Nie zalegajg w optacaniu podatkdéw oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych — opis sposobu
dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie o$wiadczenia w tresci formularza
ofertowego.

7. Akceptujg fakt, ze ptatnosc¢ za realizacje zamowienia zostanie zrealizowana zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

a) Etap 1: od podpisania umowy do 15 grudnia 2022 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczgcego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag -
w wys. 40% ceny catosciowej zamowienia

b) Etap 2: od 16 grudnia 2022 r. do 15 marca 2023 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczacego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag -
w wys. 20% ceny catosciowej zamowienia

c) Etap 3:o0d 16 marca 2023 r. do 15 czerwca 2023 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczgcego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag -
w wys. 20% ceny catosciowej zamdwienia

d) Etap 4: pozostata czes¢ — 20% - po zakonczeniu wszystkich dziatan i zaakceptowaniu bez
uwag koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego.
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V Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna zostaé przygotowana w formie pisemnej (papierowej lub ewentualnie elektronicznej)

i powinna zawierac:

1. Formularz ofertowy, obejmujacy:

e Nazwe, dane adresowe, NIP Oferenta,

e Cene ofertowa brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia, w tym ceny za poszczegélne
elementy programu szkoleniowego (1-5) — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

e Szczegétowy opis oferty zgodny z wymaganiami zawartymi w szczegdétowymi opisie
przedmiotu zamdwienia (zat. nr 1), a takze uzupetniony opis propozycji przygotowania i
przeprowadzenia szkolen w ramach Programu wraz z wzorami programow szkolen, oraz oséb
prowadzacych wraz z ich doswiadczeniem - zatgcznik nr 3.

2. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw udzialu w postepowaniu wraz z dokumentem
potwierdzajgcym posiadanie uprawnien (odpis z odpowiedniego rejestru obowigzuje w przypadku,
gdy informacje wynikajgce z dokumentéw rejestrowych nie sg ogdlnie dostepne w zasobach CEIDG
lub KRS) —w zat. na 2.

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Ilub kapitatowych pomiedzy Oferentem a
Zamawiajgcym (zat. nr 4)

4. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkédw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO. (zat. nr 5)

Powyzsze dokumenty nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem, obié

pieczecig firmowa (jesli dotyczy), pieczecig imienng (jesli dotyczy) wraz z czytelnym podpisem oraz

opatrzy¢ aktualng daty. Powyzszy sposéb poswiadczenia zgodnosci dotyczy kazdej strony dokumentu
osobno, przedstawionego jako kserokopia. Potwierdzenia za zgodno$é¢ dokonuje osoba do tego
upowazniona, ktdra podpisuje oferte.

W przypadku przedstawienia kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem, wybrany Oferent

bedzie zobowigzany, przed podpisaniem umowy, do przedstawienia oryginatéw tych dokumentéw.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia dowoddéw potwierdzajgcych
prawidtowq realizacje ustug wykazanych w Zataczniku nr 3, w przypadku oferty zawierajgcej razgco
niska cene. Za razaco niska cene uznana bedzie oferta cenowa Wykonawcy nizsza o co najmniej 30%
od sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert. Brak ztozenia wyzej wymienionych dokumentéw
(po wezwaniu do ztozenia wyjasnien przez Zamawiajgcego) skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

VI Miejsce oraz termin dostarczania ofert
1. Oferte nalezy dostarczy¢ w jednej z ponizszych form:
a) papierowej (plus ew. nosnik elektroniczny), w zamknietej kopercie, opatrzonej nazwa
Wykonawcy, nazwg i adresem Zamawiajgcego (podanym ponizej) oraz z dopiskiem
,Program szkoleniowy: Projektowanie uniwersalne - od swiadomosci do checi zmiany” —
do Rektoratu Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie (parter), ul. Zotnierska
53, 71-210 Szczecin.
b) w formie elektronicznej: skan wymaganych dokumentéw podpisanych podpisem
elektronicznym (podpis kwalifikowany lub profil zaufany), na adres: amikolajczak@zpsb.pl

c) za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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2. Oferta musi by¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 pazdziernika 2022 r. do godziny
12:00.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uzyskania od Wykonawcéw
dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa i sktada sie z oceny wstepnej (formalnej) i oceny finalnej
(merytorycznej)

2. Ocena wstepna ofert polega na sprawdzeniu spetnienia przez Oferenta kryteriow udziatu w
postepowaniu, zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, na podstawie wymaganych dokumentéw.
Oferty niespetniajgce kryterium dostepu zostang odrzucone.

3. Zamawiajacy dokonuje oceny finalnej waznych ofert, na podstawie ponizszych kryteriéw oceny.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez oferenta — 100, w tym:

. Kryterium 1: Cena ofertowa (C) — 40 pkt
o Kryterium 2: Doswiadczenie kadry prowadzgcej zajecia (D) — 45 pkt
. Kryterium 3: Jakos¢ koncepcji realizacji programu szkoleniowego (K) — 15 pkt

Koncowa ocena ofert dokonywana jest na podstawie catkowitej osiggnietej liczby punktow.
4. Punktacja zostanie wyliczona w nastepujacy sposéb:

Kryterium 1: Cena ofertowa (C) — do 40 pkt

Maksymalna liczba punktdw — najnizsza cena.

Pozostali oferenci beda mieli przyznawane punkty wedtug ponizszego wzoru

Cena brutto oferty najtanszej x 40 pkt
llo$¢ punktéw =

Cena brutto oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 1 miejsca po przecinku.

Kryterium 2: Doswiadczenie kadry prowadzacej zajecia (D) - do 45 pkt

Podstawag przyznania punktow w niniejszym kryterium bedg informacje podane przez Wykonawce
w tresci Zatgcznika nr 3 — Formularz opisu propozycji przygotowania i przeprowadzenia szkolen w
ramach Programu wraz z wzorami programéw szkolen, oraz oséb prowadzacych wraz z ich
doswiadczeniem, ktdry bedzie podlegat ocenie zgodnie z okreslonymi ponizej zasadami.

Doswiadczenie kadry prowadzgcej zajecia (tj. oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia) bedzie
ocenianie w ramach trzech podkryteridw:

1) Doswiadczenie w zakresie projektowania uniwersalnego i/lub w tematyce wsparcia oséb z
niepetnosprawnosciami (D1).
Jesli Wykonawca wykaze doswiadczenie kadry prowadzacej zajecia:
a) do 40 godzin szkoleniowych w zakresie projektowania uniwersalnego i/lub w tematyce
wsparcia 0séb z niepetnosprawnosciami — 0 punktéw; lub
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b) od 41 do 80 godzin doswiadczenia w zakresie projektowania uniwersalnego i/lub w
tematyce wsparcia 0sdb z niepetnosprawnosciami — 8 punktéw; lub
c) powyzej 80 godzin doswiadczenia w zakresie projektowania uniwersalnego i/lub w
tematyce wsparcia 0sdb z niepetnosprawnosciami — 15 punktow.
2) Doswiadczenie w zakresie metodyk human-centered design, w tym ze szczegdlnym
uwzglednieniem design thinking (D2).
Jesli Wykonawca wykaze doswiadczenie kadry prowadzacej zajecia:
a) do 40 godzin szkoleniowych w zakresie metodyk human-centered design, w tym ze
szczegblnym uwzglednieniem design thinking — 0 punktéw; lub
b) od 41 do 80 godzin doswiadczenia w zakresie metodyk human-centered design, w tym ze
szczegblnym uwzglednieniem design thinking — 8 punktéw; lub
c) powyzej 80 godzin doswiadczenia w zakresie metodyk human-centered design, w tym ze
szczegblnym uwzglednieniem design thinking — 15 punktow.
3) Doswiadczenie w zakresie szkolen dla kadry uczelni, w tym wtadz uczelni, kadry zarzadzajgcej
i administracyjnej (D3).
Jesli Wykonawca wykaze doswiadczenie kadry prowadzacej zajecia:
a) do 40 godzin szkoleniowych prowadzonych dla kadry uczelni, w tym witadz uczelni, kadry
zarzgdzajgcej i administracyjnej — 0 punktéw; lub
b) od41 do 80 godzin szkoleniowych prowadzonych dla kadry uczelni, w tym wtadz uczelni,
kadry zarzadzajacej i administracyjnej — 8 punktéw; lub
c) powyzej 80 godzin szkoleniowych prowadzonych dla kadry uczelni, w tym wtadz uczelni,
kadry zarzadzajacej i administracyjnej — 15 punktéw.

Wyliczenie punktéw w niniejszym kryterium (D) nastgpi poprzez sumowanie uzyskanych punktéw
z obu podkryteriéw. Wg wzoru: D = D1 + D2 + D3.

Kryterium 3: Jakos¢ koncepcji realizacji programu szkoleniowego (K) — 15 pkt

Podstawa przyznania punktdw w niniejszym kryterium bedg informacje podane przez Wykonawce
w tresci Zatgcznika nr 3 — Formularz opisu propozycji przygotowania i przeprowadzenia szkolen w
ramach Programu wraz z wzorami programoéw szkolen, oraz oséb prowadzacych wraz z ich
doswiadczeniem, ktdry bedzie podlegat ocenie zgodnie z okreslonymi ponizej zasadami.

Jako$é koncepcji realizacji programu szkoleniowego bedzie oceniana w ramach dwéch
podkryteridow::

1) Adekwatnos$é¢ i trafnos¢ zaproponowanej koncepcji do tematu programu szkoleniowego i

grupy docelowej (K1):

a) Wykonawca wskazat zakres, metodyke prowadzenia programu i wszystkie wymagane
elementy zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia — 0 punktéw; lub

b) Wykonawca wskazat zakres, metodyke prowadzenia programu i wszystkie wymagane
elementy zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, w tym réwniez wskazat dodatkowe
metody prowadzenia zaje¢ oraz uszczegotowit zakres programu — 5 punktéw; lub

c) Wykonawca wskazat zakres, metodyke prowadzenia programu i wszystkie wymagane
elementy zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia w tym réwniez wskazat dodatkowe
metody prowadzenia zaje¢ oraz uszczegotowit zakres programu, a takzie uzasadnit
wskazane przez siebie metody — 10 punktow
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2) Logika programu szkoleniowego (K2):
a) Koncepcja programu szkoleniowego jest przejrzysta i logiczna — 0 punktéow; lub
b) Koncepcja programu szkoleniowego jest przejrzysta i logiczna, precyzujac i wyjasniajac
wzajemne relacje pomiedzy elementami programu — 10 punktéw.

Wyliczenie punktdw w niniejszym kryterium (D) nastgpi poprzez sumowanie uzyskanych punktow
z obu podkryteriéw. wg wzoru: K =K1 + K2

Ocena koncowa (Ok) dla poszczegdlnych Wykonawcdw zostanie ustalona poprzez sumowanie
punktéw uzyskanych przez nich za poszczegdlne kryteria, zgodnie ze wzorem:

Ok=C+D+K

gdzie:

Ok — ocena konicowa

C - liczba punktow uzyskanych za kryterium ,,Cena”

D — liczba punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,,Doswiadczenie kadry prowadzacej zajecia”
K —liczba punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,, Koncepcja programu szkoleniowego”
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 1 miejsca po przecinku.

5. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny
oraz pozostatych kryteriéw oceny ofert.

Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzsza ogdlng liczbe punktow w
Etapie oceny kornicowej (Ok).

2. W przypadku niewybrania Wykonawcy, wynikajacego np. z braku ofert lub odrzucenia ofert,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktdry zajat kolejne miejsce na liscie rankingowej.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym,
o czym poinformuje Oferentéw najpdiniej do 11.10.2022 r. oraz zawiadomi na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.zpsb.pl/.

VIl Informacje dotyczgce wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wszystkie podmioty biorgce udziatu
w postepowaniu, a takze na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

IX Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tresc nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci koncepcja
programu szkoleniowego nie bedzie spetnia¢ wymagan zapisanych w opisie przedmiotu
zamoéwienia,

2. zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

3. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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X Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone jest wada
uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

Xl Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania z ofertg wynosi: 60 dni od dnia ztozenia oferty.

XII Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajgcego
Agata Mikofajczak — Menedzer projektu
e-mail: amikolajczak@zpsb.pl

Xl Obowigzek informacyjny

Obowigzek informacyjny wynikajgcy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/we (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (,RODO”):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorska Szkota Biznesu w
Szczecinie, ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin. Z Administratorem moze sie Pani/Pan
skontaktowadé pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej piszgc na adres naszej siedziby lub poprzez
wiadomos¢ e-mail na adres: rektorat@zpsb.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych (I0D) powotany przez Administratora nadzoruje prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie za
pomoca poczty tradycyjnej piszac na adres: ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin lub za
posrednictwem adresu e-mail: iod@zpsb.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pan danych jest z art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienie mogg by¢ podmioty kontrolujgce zaméwienie, w
szczegoblnosci wtasciwa instytucja wdrazajgca, posredniczaca lub zarzadzajgca, Komisja
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy w zakresie jakim wynika to z obowigzujgcych
przepiséw prawa. Dodatkowo odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty,
ktorym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania
danych (podmioty przetwarzajgce): operatorzy systemoéw informatycznych.

6. Pani/Pana dane osobowe nie s3 przekazywane ani do Panstw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG), ani organizacji miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia przetwarzane
beda przez okres wynikajgcy z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach ktérego
realizowane jest zamdwienie (nie dtuzej jednak niz 10 lat od dnia zakorniczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a po tym okresie do momentu wygasniecia obowigzkdw przechowywania
danych wynikajgcych z przepiséw prawa).
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8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisOw prawa,
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
10. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu, do jakiego beda zebrane.

11. Pani/Pana dane osobowe bez wyrazenia odrebnej zgody nie beda przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, w tym w oparciu o profilowanie.

12. Wiecej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, okreslonych powyzej, moze
Pani/Pan uzyska¢ kontaktujgc sie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w sposdb okreslony w ust. 1 2.

13. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

XIV Zatgczniki

Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik nr 2: Formularz oferty wraz z oswiadczeniami.

Zatgcznik nr 3: Formularz opisu propozycji przygotowania i przeprowadzenia szkolen w ramach
Programu wraz z wzorami programoéw szkolen, oraz oséb prowadzgcych z ich
doswiadczeniem.

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem
a Zamawiajgcym .

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zatgcznik nr 6: Wzér umowy.

Zatgcznik nr 7: Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.

E‘d'r‘g;gfsekie Rzeczpospolita a2 e Unia Europejska -
ladan | Rozw jski d Spot
Wiedza Edukacja Rozwé - Polska Europejski Fundusz Spoteczny



Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zachodniopomorska T\__FSB

Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i realizacja Programu szkoleniowego dla kadry Uczelni
pn. ,,Projektowanie uniwersalne - od swiadomosci do checi zmiany”.

Szczegotowa specyfikacja planowanych szkolen:

1. Szkolenie rozpoczynajgce program — w dniach 28-29.11.2022

Termin szkolenia: 28-29.11.2022 (2 dni — poniedziatek, wtorek)

Szkolenie skierowane do 60-70 osdb (potwierdzenie iloSci osdb nastgpi na 2 tygodnie przed
szkoleniem) stanowigcych kadre zarzadzajaca, dydaktyczng i administracyjng Uczelni, w tym osoby
wspodtpracujace z uczelnig w ramach prowadzenia zajeé dydaktycznych

A. Program szkolenia musi uwzglednic ponizsze wymagania:

a)

zajecia powinny rozpoczgé sie w poniedziatek najwczesniej o godz. 10.00 (ze wzgledu na
koniecznos¢ dojazdu uczestnikdow),

zakonczenie zaje¢ musi nastgpi¢ we wtorek w godzinach popotudniowych,

catkowita liczba godzin szkolenia ma sie miesci¢ w przedziale: od 12 do 16 godzin
szkoleniowych,

miejsce realizacji szkolenia nie moze by¢ oddalone wiecej niz 150 km od siedziby gtéwnej
zamawiajgcego — miasta Szczecin (odlegtos¢ mierzona od siedziby ZPSB, za pomocg portalu
umozliwiajgcego pomiar odlegtosci mapy.google.pl).

B. Szkolenie sktada sie z nastepujacych elementéw:

1)

Gra szkoleniowa — team building. Gra uwzglednia elementy projektowania uniwersalnego.
Trenerzy powinni przeprowadzi¢ z uczestnikami gre szkoleniowg, ktdrej celem bedzie
uswiadomienie postaw, zmiana przekonan oraz rozwéj kompetenciji tj. wspotpraca w zespole
projektowym, komunikacja interpersonalna. Gra powinna angazowac¢ kazdego cztonka grupy,
odnosic sie do wtasnych doswiadczen, a takze skfania¢ do refleksji. Powinna odnosic¢ sie do:
wspotzaleznosci, koniecznosci koordynacji, wspotpracy w zespole z uwzglednieniem
elementow projektowania uniwersalnego.

Przeprowadzenie testdw oceny osobowosci na poziomie systemu talentéw wg Gallupa lub

réwnowaznego, dla wszystkich uczestnikdw i przygotowanie indywidualnych raportéw (na

ich podstawie zostang zaplanowane szkolenia kolejne — nast. punkty zamdwienia)

Warsztaty ze wstepu do projektowania uniwersalnego, program powinien zawieraé min.:

a) projektowanie uniwersalne — wprowadzenie,

b) szkolenia Swiadomosciowe - ogdlne zagadnienia dotyczgce niepetnosprawnosci,
(niepetnosprawnos¢ ze wzgledu na wzrok, niepetnosprawnosc¢ ze wzgledu na stuch,
spektrum autyzmu, zaburzenia psychiczne, niepetnosprawnosci ze wzgledu na narzad
ruchu, niepetnosprawnosci niewidoczne),

c) Czesc¢ praktyczna z wykorzystaniem: kombinezonu odczu¢ starczych oraz narzedzi
symulujacych niepetnosprawnosé,

Przygotowujac program szkolenia Wykonawca uwzgledni, ze szkolenie odbywa sie w ramach
spdjnego bloku godzinowego, jedynie z wyznaczonymi przerwami kawowymi i przerwga obiadowa.
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Na podstawie zakresu merytorycznego okreslonego w pkt. 3, a takze celéw ogdlnych wskazanych w
zamowieniu, z uwzglednieniem specyfiki grupy docelowej, wykonawca przygotuje i przedstawi
program szkolenia zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.

C. W ramach wyjazdu wykonawca zapewnia:

1) Zakwaterowanie w pokojach 2-osobowych z tazienkami, w hotelu posiadajgcym kategorie nie
nizszg niz trzygwiazdkowsg i nie wyzszg niz czterogwiazdkowg (zgodnie z kategoryzacjg
obiektéw konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29
sierpnia z 1997 r. o ustugach turystycznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 196 z pdzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r.
Nr 22 poz. 169 z pdzn. zm.)), lub w przypadku osrodkdéw innych niz hotele, odpowiadajgcy
hotelom co najmniej 3-gwiazdkowym.

2) Wykonawca zapewni w miejscu szkolenia i zakwaterowania bezptatny dostep do Internetu za
pomoca sieci WiFi.

3) Woyzywienie: catodobowe wyzywienie dla uczestnikdw oraz serwis kawowy w trakcie przerw
w zajeciach. Wyzywienie obejmuje zakres od serwisu kawowego w dniu przyjazdu
(28.11.2022) do obiadu w dniu wyjazdu (29.11.2022). Serwowanie positkow bedzie miato
miejsce w tym samym obiekcie, co zajecia szkolenia i zakwaterowanie. Positki muszg by¢
przygotowywane na miejscu z produktow swiezych i wysokiej jakosci. Na catodobowe
wyzywienie sktadajg sie: sniadanie, obiad, kolacja. W przypadku wyzywienia dopuszczalna
jest forma szwedzkiego stotu. Wykonawca zapewni takze przygotowanie odpowiednich
positkow dla oséb deklarujacych sie jako wegetarianie lub weganie — wg doktadnej liczby
takich uczestnikéw przedstawionych przez Zamawiajacego najpdzniej 2 dni przed przyjazdem
na szkolenie. W dniu przyjazdu Wykonawca zaplanuje uroczystg kolacje powitalna.

Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu trzy propozycje miejsca realizacji szkolenia,
spetniajgcego powyzsze warunki. Z przedstawionych propozycji Zamawiajgcy wybierze lokalizacje
szkolenia.

2. Szkolenia pogtebione dla kadry zarzadzajacej (rektor i prorektorzy, dziekani i
dyrektorzy biur) — cykl 3 szkoler 1-dniowych

Szkolenie sktadajgce sie z trzech szkolen 1-dniowych (6-8 godz. szkol.), dla grupy 10-12 osdb,
przeprowadzonych w trybie online, z wykorzystaniem z platformy MS Teams Zamawiajgcego (gdzie
Zamawiajacy ustawi uprawnienia dla Wykonawcy, pozwalajgce na petne administrowanie i
zarzadzanie kursami online). Poszczegdlne edycje majg by¢ ciggtoscig tematyczng — ta sama grupa
uczestnikéw. Szkolenia powinny byé roztozone w czasie — w okresie grudziert 2022 do marzec 2023 r.
Harmonogram szkolen zostanie ustalony z Zamawiajgcym.

Tematyka szkolen powinna w catosci obja¢ nastepujacy zakres projektowania uniwersalnego:

a) architektura, sale i biura,

b) nowe produkty i ustugi w obszarze dziatania uczelni (edukacyjne, doradcze, itp.),
c) ustawa o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

d) zarzadzanie strategiczne uczelnig pod katem zapewnienia dostepnosci,

e) wdrazanie procedur zapewniajgcych dostepnosé na uczelniach wyzszych,

f) zasady savoir-vivre wobec oséb niepetnosprawnych.
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Szkolenia majg zostac nagrane i przekazane do Zamawiajgcego, w sposdb umozliwiajacy ich dalsze
udostepnianie i korzystanie z nich w celach edukacyjnych.

3. Szkolenia pogtebione dla kadry dydaktycznej (wyktadowcy akademiccy oraz inne osoby
prowadzace zajecia ze studentami, w tym praktycy) — cykl 4 szkolerA 2-dniowych

Szkolenie sktadajgce sie z czterech szkolen 2-dniowych (12-16 godz. szkoleniowych) dla 20-30 oséb,
przeprowadzonych w trybie online, z wykorzystaniem z platformy MS Teams Zamawiajgcego (gdzie
Zamawiajgcy ustawi uprawnienia dla Wykonawcy, pozwalajgce na petne administrowanie i
zarzadzanie kursami online). Poszczegélne edycje majg by¢ ciggtoscig tematyczng — ta sama grupa
uczestnikéw. Szkolenia powinny by¢ roztozone w czasie — w okresie od grudnia 2022 do lipca 2023 r.

Tematyka projektowania uniwersalnego w zakresie:

1) Roéznorodnosé mozliwosci fizycznych, sensorycznych i umystowych uzytkownikéw przestrzeni
/produktéw /ustug

2) Potencjalne trudnosci w procesie dydaktycznym.

3) Projektowanie uniwersalne i doswiadczanie niepetnosprawnosci — metody prowadzenia
zajec.

4) Projektowanie uniwersalne i doswiadczanie niepetnosprawnosci — metody przygotowania
scenariuszy zajec.

5) Projektowanie uniwersalne i doswiadczanie niepetnosprawnosci — metody przygotowania
materiatow do zajec.

6) Projektowanie uniwersalne i doswiadczanie niepetnosprawnosci — metody weryfikacji
efektédw uczenia.

7) Alternatywne formy komunikacji, reagowania na sytuacje, kryzysowe, dobre praktyki i
pokrewne, zasady savoir-vivre wobec oséb niepetnosprawnych.

Szkolenia beda dotyczyty pracy dydaktycznej z osobami z nastepujgcymi niepetnosprawnosciami:

a) zaburzenia ze spektrum autyzmu,

b) zaburzenia zdrowia psychicznego,

c) niepetnosprawnosci narzgdu wzroku i stuchu, niepetnosprawnosci ruchowe
d) choroby neurologiczne,

e) choroby rzadkie.

Szkolenia majg zosta¢ nagrane i przekazane do Zamawiajgcego, w sposdb umozliwiajgcy ich dalsze
udostepnianie i korzystanie z nich w celach edukacyjnych.

4. Szkolenie pogtebione dla kadry administracyjnej (pracownicy dziekanatéw,
ksiegowosci i kadr, marketingu, dziatu IT) — cykl 4 szkolen 2-dniowych

Szkolenie sktadajgce sie z czterech szkolen 2-dniowych (12-16 godz. szkoleniowych) dla 20-30 oséb,
przeprowadzonych w trybie online, z wykorzystaniem z platformy MS Teams Zamawiajgcego (gdzie
Zamawiajgcy ustawi uprawnienia dla Wykonawcy, pozwalajgce na petne administrowanie i
zarzadzanie kursami online). Poszczegdlne edycje majg by¢ ciggtoscig tematyczng — ta sama grupa
uczestnikéw. Szkolenia powinny by¢ roztozone w czasie — w okresie od grudnia 2022 do lipca 2023 r.

Tematyka projektowania uniwersalnego w zakresie:

Fundusze
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Szkota Biznesu
w Szczecinie

‘ Zachodniopomorska T\:FSB

1) Roéznorodnosc mozliwosci fizycznych, sensorycznych i umystowych uzytkownikéw przestrzeni
/produktéw /ustug

2) Tworzenie tresci stron i aplikacji zgodnych ze standardem WCAG.

3) Obstuga osdb z niepetnosprawnoscia, zasady savoir-vivre wobec oséb niepetnosprawnych.

4) Projektowanie uniwersalne, zarzgdzanie przestrzenig dostepna.

Szkolenia majg zostac nagrane i przekazane do Zamawiajgcego, w sposdb umozliwiajgcy ich dalsze
udostepnianie i korzystanie z nich w celach edukacyjnych.

Dodatkowe uwagi dot. pkt-ow 2., 3.i 4.

Ustugi szkoleniowe (2-4: szkolenia pogtebione) powinny byé przygotowane w oparciu o metody
Human-Centered Design, np. Design Thinking i bazowaé na pracy na wtasnych przyktadach uczestnikow
szkolen wraz z prezentacja dobrych praktyk.

5. Szkolenie zamykajace program - w Il pot. wrzesnia 2023 r.

Termin szkolenia: Il potowa wrzesnia 2023 r. (2 dni)

Szkolenie skierowane do 60-70 osdb (potwierdzenie ilosci oséb nastgpi na 2 tygodnie przed
szkoleniem) stanowigcych kadre zarzadzajacy, dydaktyczng i administracyjng Uczelni, w tym osoby
wspotpracujgce z uczelnig w ramach prowadzenia zaje¢ dydaktycznych. Szkolenie zostanie
zrealizowane w siedzibie Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni przerwy kawowe i lunch uczestnikom
w ramach szkolenia.

Wymaganie co do programu szkolenia oraz wyjazdu (A.):

Wszystkie elementy analogicznie jak w przypadku szkolenia pkt. 1. (rozpoczynajgcego)
B. Szkolenie na zakonczenie sktada sie z nastepujacych elementéw:

1) Gra szkoleniowa — team building. Gra uwzglednia elementy dziatan zwigzanych z
projektowaniem uniwersalnym wypracowane w trakcie szkolen on-line (szkolenia 2-4).
Trenerzy powinni przeprowadzi¢ z uczestnikami gre szkoleniowa, ktérej celem bedzie
podsumowanie wiedzy i umiejetnosci wypracowanych w trakcie szkolen. Gra powinna
angazowac kazdego cztonka grupy, odnosic sie do wtasnych doswiadczen, a takze sktania¢ do
refleksji. Powinna odnosi¢ sie do: wspodtzaleznosci, koniecznosci koordynacji, wspétpracy w
zespole z uwzglednieniem elementdw projektowania uniwersalnego.

2) Warsztaty z ,Lessons learned” dotyczace projektowania uniwersalnego, program powinien
zawieraé min.:

d) Wskazanie obszaréw i rekomendacji do dalszej pracy
e) Wyznaczenie gtéwnych kierunkdéw rozwojowych w obszarze projektowania
uniwersalnego i edukacji wtaczajacej

Przygotowujgc program szkolenia Wykonawca uwzgledni, ze szkolenie odbywa sie w ramach
spojnego bloku godzinowego, jedynie z wyznaczonymi przerwami kawowymi i przerwg
lunchowa.
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4)

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zachodniopomorska T\:FSB

Informacje i wymagania dodatkowe:

Do kazdego szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych

potwierdzajgcych uzyskanie efektow szkolenia (na wejsciu i wyjsciu),

Ciggto$¢ prowadzonych szkolen (2-4) zostanie takze przez Wykonawce zapewniona w taki sposdb,

Ze uczestnicy beda pracowaé nad zadaniami szkoleniowymi pomiedzy szkoleniami.

W trakcie wszystkich szkolen Wykonawca jest zobowigzany do postepowania zgodnie z wymogami

wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, w szczegdlnosci

dot. oznaczania dokumentdw dotyczacych realizacji zaméwienia oraz zamieszczania odpowiednich

plakatéw informacyjnych w miejscu realizacji Projektu.

Wykonaweca zapewni komplet dokumentacji fotograficznej ze szkolen, ktére nie bedg prowadzone

w formie online, wraz z przeniesieniem majatkowych praw autorskich do ww. zdje¢ na

Zamawiajgcego w ramach umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia.

W trakcie szkolern Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej i

uczestnikéw, ktéra obejmuje:

a) uzupetnione podpisane dokumenty , Deklaracji udziatu” kazdego uczestnika;

b) podpisane ,Oswiadczenia uczestnika projektu” wszystkich uczestnikéw

c) program szkolenia;

d) imienng liste obecnosci podpisywang kazdego dnia szkolenia przez uczestnikéw (dtugopisem z
wktadem o kolorze niebieskim);

e) dyplom lub zaswiadczenie o ukoriczonym szkoleniu wydane uczestnikom, w formie papierowej
i elektronicznej;

f) ewidencje wydanych dyploméw/zaswiadczern o ukonczeniu szkolenia, zawierajgcy: imie i
nazwisko, date wydania zaswiadczenia, numer zaswiadczenia, potwierdzenie odbioru
zaswiadczenia;

g) komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika, a takze ich kopie (wydruk) na
potrzeby Zamawiajgcego;

h) kopie ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie szkolenia, wraz z ich ocena.
Wzory ww. dokumentéw Wykonawca uzyska od Zamawiajacego lub z jego pomoca.

Wyzej wymieniona dokumentacja powinna by¢é prowadzona na biezgco i przekazywania
Zamawiajgcemu, jako kompletny zestaw, po zakoriczeniu kazdego ze szkolen oraz ew. na
wezwanie Zamawiajgcego w trakcie szkolenia, w ciggu 2 dni od takiego wezwania.
Dokumentacja szkoleniowa musi by¢ oznaczona zgodnie z zgodnie z wymogami dotyczgcymi
informacji i promocji w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Dodatkowo, w przypadku szkolen on-line Wykonawca jest zobowigzany do:

a) wygenerowania i wystania wszystkim uczestnikom zaproszenia na szkolenie w aplikacji MS
Teams

b) wygenerowania informacji o obecnosci uczestnikow

c) przeprowadzenia w formie on-line ewaluacji szkolenia i przekazania uczestnikom dostepu do
ankiety oraz Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
szkolenia

Wykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do przygotowania raportu

poszkoleniowego na zakonczenie catego programu. Raport bedzie zawieraé¢ podsumowanie

Fundusze . - . .
Europejskie Rzeczpospolita EI laedans Ceniry Unia Europejska “

! " Europejski Fundusz Spoteczn;
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska pej b v

14



fﬁh :

g

3

Zachodniopomorska e y 4 3
Szkota Biznesu G:\ ]

w Szczecinie

catego programu, wyszczegélnienie zrealizowanych szkolen, wnioski i rekomendacje na
przysztosé.

8) Woykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do uwzgledniania uwag uczestnikow
odnosnie formy przekazu, w szczegélnosci, gdy forma ta bedzie nieadekwatna badz
niezrozumiafa dla uczestnikdw szkolenia

9) Woykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do przestrzegania polityki rownych
szans, w szczegodlnosci stosowanie jezyka réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii réwnosci
szans podczas realizacji ustugi.

10) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych.

11) Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia Wykonawca powinien wliczy¢ w cene oferty.

Fundusze | Rzeczpospolita a n
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Zachodniopomorska

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zatacznik nr 2
Formularz oferty

na przygotowanie i realizacje Programu szkoleniowego dla kadry Uczelni pn. ,,Projektowanie uniwersalne - od
swiadomosci do checi zmiany” w ramach Projektu "ZPSB Plus — program zwiekszenia dostepnosci uczelni dla
0s6b niepetnosprawnych" (dalej: Projekt), wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(nr umowy POWR.03.05.00-00-A019/19 )

Zamawiajacy: Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie, ul. Zotnierska 54, 71-210 Szczecin

Piecze¢ Wykonawcy:

Petna nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

*NIP/REGON/INNY REJESTR:

*KRS/CEIDG/INNY REJESTR:

Osoba do kontaktu:

Telefon: | E-mail:
* przekresli¢ gdy nie dotyczy; wypetnic lub zmodyfikowac jesli dotyczy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 05.10.2022 r., dotyczace przygotowania i realizacji Programu
szkoleniowego ,Projektowanie uniwersalne - od swiadomosci do checi zmiany” w oparciu o zasade
konkurencyjnosci, sktadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania, na
nastepujacych warunkach:

Cena ofertowa brutto™: .......cccceeeeerceerieeeseencseessnnens zt za wykonanie catoséci zaméwienia™"
** zgodnie z Art. 3, ust. 14) Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz.U.2020.0.1983) ustugi ksztatfcenia
zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych sq
zwolnione z podatku VAT (szkolenia realiz. w ramach niniejszego Projektu podlegajq pod ww. zwolnienie z VAT)

Ceny za poszczegdlne elementy programu szkoleniowego:
PROGRAM SZKOLENIOWY(1-5) CENA BRUTTO:
1. Szkolenie rozpoczynajgce program — w dniach 28-29.11.2022
2. Szkolenia dla kadry zarzadczej

3. Szkolenia dla kadry dydaktycznej

4, Szkolenia dla kadry administracyjnej

2. Szkolenie zamykajgce program
*** Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiqgzane z realizacjq przedmiotu zamdwienia
zgodnie z opisem zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

16

Eﬂ',‘g;éfsekie Rzeczpospolita EI larcdase Centrun Unia Europejska “
i Rz jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny



10.
11.

12.
13.

14.

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zachodniopomorska T\:FSB

Deklaruje wykonanie przedmiotu zamdwienia w terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych
przedmiotem zamdwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim
potencjatem rzeczowym i osobowym i technicznym zapewniajagcym nalezyte wykonanie
zamdwienia.

Oswiadczam, ze mam minimum 3-letnie udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug
szkoleniowych dla oséb dorostych.

Oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe
wykonanie zamdwienia.

Oswiadczam, Zze nie zalegam z pfatnosciami do Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych z tytutu prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarcze;j.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Zapytania ofertowego oraz uzyskatem/am konieczne
informacje niezbedne do przygotowania oferty. Sktadajac oferte akceptuje postanowienia i
wymagania postawione Zapytaniem ofertowym.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany niniejszg ofertg na czas wskazany w Zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam, ze jestem osobg upowazniong do sktadania oferty w imieniu oferenta.
Zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty za najkorzystniejszg w przedmiotowym
postepowaniu, do zawarcia umowy na warunkach okreslonych Zapytaniem ofertowym, w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe.
Oswiadczam, iz w cenie oferty uwzgledniono wszystkie wymagania niniejszego Zapytania
ofertowego oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1),
dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nrL 111 z 8.4.2022,
str. 1), bedac swiadomym, ze zakazane jest udzielanie bezposredniego lub posredniego wsparcia,
w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych
korzysci w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa cztonkowskiego
na rzecz jakichkolwiek oséb prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji bedacych pod
kontrolg publiczna.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Szkota Biznesu G:\ :

w Szczecinie

Zatacznik nr 3

Formularz opisu propozycji przygotowania i przeprowadzenia szkolen w ramach Programu
wraz z wzorami programow szkolen, oraz oséb prowadzacych wraz z ich doswiadczeniem

1) Ogdlny opis programu — koncepcja realizacji programu, cel programu, gtéwne efekty programu,
metodyka szkolen, itp. (zgodny z wymaganiami zawartymi w szczegétowymi opisie przedmiotu
zamowienia zawartymi w zat. nr 1):

2) Planowany program szkolen
(uwaga: za godziny uwaza sie godziny szkoleniowe - tj. godzina szkoleniowa trwa 45 minut)

Lp. Nazwa szkolenia Liczba Zakres Trenerzy w Metody Efekty

godzin ramach prowadzenia uczenia
szkolenia zajec sie

1. | Szkolenie

rozpoczynajgce

2. | Szkolenie dla kadry
zarzadczej

3. | Szkolenie dla kadry
dydaktycznej

4. | Szkolenie dla kadry
administracyjnej
5. | Szkolenie zamykajgce

3) Doswiadczenie podmiotu realizujacego program

Lp. Warunki udziatu okreslone w zapytaniu ofertowym

Termin Nazwa podmiotu, na rzecz
Nazwa zrealizowanego realizacji . ktérego zrealizowano

.. Liczba 8!
Lp. szkolenia i/lub od-do godzin szkolenie/i lub warsztat wraz z
warsztatu (dd-mm-rr) charakterystyka uczestnikéw

Posiada minimum
3-letnie
udokumentowane
doswiadczenie w
Swiadczeniu ustug
szkoleniowych dla
0s6b dorostych w
jednym z
nastepujacych 2.
obszaréw:
szkolenia z
projektowania
uniwersalnego
i/lub szkolenia z 3.
metodyk human-
centered design
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Zachodniopomorska 7
Szkota Biznesu -
w Szczecinie LIH

4) Doswiadczenie kadry realizujgcej program

Imie i nazwisko trenera:

Lp. Warunki udziatu okreslone w zapytaniu ofertowym

Opis wyksztatcenia (uczelnia, kierunek, specjalnos¢ (jesli dot.), rok

ukonczenia)
1. | Wyksztalcenie wyisze

Posiada wiedze i Termin Nazwa podmiotu, na

OS,Ia' awie .zq : realizacji rzecz ktorego
doswiadczenie w Nazwa od —do zrealizowano
tematyce szkolen, tj. L zrealizowanego (dd-mm-rr) Liczb dzi szkolenie/i lub

. : P- | szkolenia i/lub Iczba godzin

a) w ciggu ostatnich 5 lat warsztat wraz z
przed uptywem terminu warsztatu charakterystyka
sktadania ofert (a jesli uczestnikow

okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie)
zrealizowaty minimum 40
godzin szkoleniowych w
zakresie projektowania
uniwersalnego i/lub w

tematyce wsparcia osob z
niepetnosprawnosciami;

b) w ciggu ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu 2.
sktadania ofert (a jesli
okres prowadzenia

2. | dziatalnosci jest krétszy —

w tym okresie)
zrealizowaty minimum 40
godzin szkoleniowych w
zakresie metodyk
human-centered design,
w tym ze szczegblnym
uwzglednieniem design
thinking;

b) w ciggu ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jesli
okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie)
zrealizowaty minimum 40
godzin szkoleniowych dla
kadry uczelni, w tym
wiadz uczelni, kadry
zarzadzajacej i
administracyjnej

W przypadku opisu kolejnych oséb prosimy o skopiowanie tabeli.
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Zachodniopomorska

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zatacznik nr 4

Dane Wykonawcy

OSWIADCZENIE

o braku powiagzan osobowych lub kapitatowych

W odpowiedzi na zapytanie dotyczgce ztozenia oferty na przygotowanie i realizacje Programu
szkoleniowego dla kadry Uczelni pn. ,Projektowanie uniwersalne - od sSwiadomosci do checi zmiany”
w ramach Projektu "ZPSB Plus - program zwiekszenia dostepnosci uczelni dla oséb
niepetnosprawnych”, wspdétfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-00-A019/19, dziatajagc w imieniu
wihasnym oswiadczam, ze Wykonawca .......ccccccoeeevececcncicvenene. (wpisa¢ nazwe wykonawcy), nie jest
powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, tzn. nie wystepuja zadne powigzania
kapitatowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powigzan miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Data i podpis osoby uprawnionej
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Zachodniopomorska

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zatacznik nr 5
Dane Wykonawcy
MIEJSCOWOSC....ueeeierrineirrreieennes ,dnia e
OSWIADCZENIE
wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, dziatajgc w imieniu wtasnym, ze Wykonawea ......c.ccovevvvvevvececininnnns (wpisa¢ nazwe

wykonawcy) wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?! wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

Data i podpis osoby uprawnione;j

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie

tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze | Rzeczpospolita a
Europejskie Polska
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Zatacznik nr 6
Wzor umowy

UMOWA NR .........

zawarta dnia 2022 r. w Szczecinie

pomiedzy

Zachodniopomorska Szkotg Biznesu w Szczecinie, ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin; NIP8520019079
reprezentowang przez: Justyne Osuch-Mallett, Rektor,

zwang w dalszej czesci ,Zamawiajacym”,

zwanym w dalszej czesci ,,Wykonawcgy”,
tacznie zwanych ,,Stronami”

Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania w oparciu o zasade
konkurencyjnosci, na podstawie zapytania ofertowego z dnia 09.09.2022 r. (dalej ,zapytanie
ofertowe”), w ramach realizacji projektu "ZPSB Plus — program zwiekszenia dostepnosci uczelni dla
0s0b niepetnosprawnych", wspoétfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-00-A019/19.

PRZEDMIOT UMOWY
§1

1. Przedmiotem umowy jest: przygotowanie i realizacja Programu szkoleniowego dla kadry Uczelni
pn. ,,Projektowanie uniwersalne - od sSwiadomosci do checi zmiany”.

2.  Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi cykl szkolen. Uczestnikami szkolen bedzie
kadra Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie, zaréwno kadra administracyjna
wspierajgca proces ksztatcenia, jak i dydaktyczna (wyktadowcy pracujacy na state oraz
wspotpracujacy, w tym gtéwnie praktycy), a takze wtadze Uczelni. Osoby doroste o
zréznicowanym poziomie wiedzy i doswiadczenia w zakresie projektowania uniwersalnego oraz
Swiadomosci dotyczacej potrzeb oséb z réznymi niepetnosprawnosciami i réznymi potrzebami
edukacyjnymi. Uczestnikami szkoler bedg osoby reprezentujgce rézne specjalizacje, np.
ekonomiczna, psychologiczng, pedagogiczng, informatyczng, marketingowa, prawng, itd.

3. Celem cyklu szkolen jest podniesienie kompetenc;ji i kwalifikacji, a takze rozwéj swiadomosci ich
uczestnikéw w zakresie projektowania uniwersalnego, co ma prowadzi¢ do wzrostu dostepnosci
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu w Szczecinie (ZPSB) dla 0s6b z niepetnosprawnosciami w
réznych obszarach.

4. Zajecia majg by¢ realizowane w oparciu o najnowsze metody pracy grupowej, np.: ¢wiczenia, gry,
symulacje, warsztaty w tym w podziale na grupy (w wersji online — odrebne pokoje), analizy
przypadkdw, mini-wyktad, prace w grupach, dyskusje, tak by zapewni¢ uczestnikom mozliwos¢
rozwijania umiejetnosci i Swiadomosci w procesie doswiadczania.

5. Wykonawca zapewni odpowiednio wykwalifikowanych treneréw do przeprowadzenia szkolen, w
liczbie niezbednej do osiggniecia celéw zaplanowanego programu zajec.
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6. Wykonawca wykona zaméwienie w szczegdlnosci w oparciu o Szczegdétowy opis przedmiotu
zapytania, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz zgodnie z opisem propozycji
przygotowania i przeprowadzenia szkolen w ramach Programu wraz z wzorami programow
szkolen, oraz oséb prowadzacych wraz z ich doswiadczeniem, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do
ztozonej przez Wykonawce Oferty w ramach zapytania ofertowego.

7. Wykonawca zrealizuje programy szkolert we wspodtpracy i zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

TERMIN | ZASADY REALIZACII
§2

1. Wykonawca zrealizuje umowe w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.09.2023 r., zgodnie z
harmonogramem ustalonym z Zamawiajgcym i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego. Dzien
30.09.2023 r. jest datg zakonczenia wszystkich procedur zwigzanych z przeprowadzeniem szkolen
wraz z dostarczeniem Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji dotyczacej szkolen i ich
uczestnikow.

2. Poszczegélne szkolenia, wymienione w Zatgczniku nr 3 ,Formularz opisu propozycji
przygotowania i przeprowadzenia szkolen w ramach Programu wraz z wzorami programow
szkolen, oraz oséb prowadzacych wraz z ich doswiadczeniem”, bedg realizowane zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego, w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

3. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszystkie informacje oraz dane niezbedne do prawidtowe;j
realizacji zamdwienia.

4. Zamawiajacy bedzie wspétpracowac z Wykonawcg przy realizacji zaméwienia.

5. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo dokonywania biezgcej oceny
sposobu realizacji zlecenia przez Wykonawce, a takze zgtaszania wigzgcych dla niego uwag w tym
zakresie.

6. Pozostate obowigzki Zamawiajgcego i Wykonawcy zawiera Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis
przedmiotu zamdwienia.

7. Przez wykonanie przedmiotu Umowy w terminie rozumie sie dzien podpisania koncowego
protokotu zdawczo-odbiorczego, bez zastrzezen. Zamawiajgcy dokona odbioru przedmiotu
Umowy pod warunkiem, ze zostat on nalezycie zrealizowany, wraz z przekazaniem kompletnej
dokumentacji, w przeciwnym razie ztozy na protokole zastrzezenia.

ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY
§3

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i realizacji przedmiotu umowy zgodnie ze
Szczegbtowym opisem przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do Umowy) oraz ztozong Oferta.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego wykonania wszelkich prac zwigzanych z
przygotowaniem i realizacjg zamowienia zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, ztozong
oferty, zakresem zadan i obowigzujgcym prawem.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wspotpracowaé z Zamawiajgcym w trakcie realizacji umowy, a w
szczegblnosci udziela¢ wszelkich niezbednych wyjasnien i informacji dotyczacych jej
wykonywania, dostarcza¢ dokumentacji dotyczacej uczestnikbw, na kazde Zzadanie
Zamawiajgcego, w terminie przez niego wyznaczonym.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje, zdolnosci i doswiadczenie do
wykonania przedmiotowej umowy oraz zobowigzuje sie jg wykona¢ z nalezytg starannoscia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié przestrzeganie przepiséw bezpieczeristwa i BHP.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, co do uzyskanych informacji i
dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia, chyba, ze z mocy przepiséw prawa
stanowig one informacje publiczng i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.
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Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia szkolen (o ktérych mowa § 1 ust. 2

Umowy) odpowiednio przygotowang i doswiadczong kadre, zgodnie ze ztozong oferta.

Kazda zmiana osoby wskazanej w ust. 7. nastepowac¢ moze na wniosek Wykonawcy, za pisemna

zgodg Zamawiajgcego. Zmiana osoby moze byé podyktowana okolicznosciami o obiektywnym

charakterze lub zdarzeniami losowymi uniemozliwiajgcymi wskazanej osobie prowadzenie zajec.

W przypadku koniecznosci zmiany osoby wskazanej w ust. 7, Wykonawca do wniosku dofaczy

dokumenty potwierdzajace, ze proponowana nowa osoba posiada odpowiednie uprawnienia,

kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe. Osoba proponowana przez Wykonawce musi spetniaé
wymagania opisane w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem ust. 11 niniejszego paragrafu.

Jezeli Wykonawca uzyskat punkty w Kryterium nr 2 zapytania ofertowego, dotyczacym

doswiadczenia danej osoby wskazanej w ust. 7, to zmiana osdb, ktérych doswiadczenie byto

premiowane na etapie oceny ofert, jest dopuszczalna w przypadku zastgpienia indywidualnie
okreslonej osoby przez osobe, ktdra jednoczednie spetnia warunki zapytania ofertowego oraz
uzyskataby co najmniej takg samg liczbe punktéw w kryterium dotyczgcym jej doswiadczenia.

Liczba oséb w grupie bedzie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Doktadna liczba

0s6b bedzie wynikata z faktycznego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

Szkolenia muszg zostac zrealizowane w jezyku polskim.

Godzina szkolenia rozumiana jest jako 45 minut.

Przy realizacji kazdego szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia ankiet

ewaluacyjnych potwierdzajgcych uzyskanie efektdw szkolenia (na wejsciu i wyjsciu),

Ciggtos¢ prowadzonych szkolen (dot. szkolen 2-4 ze Szczegdétowego opisy zamdwienia, zat. nr 1)

zostanie takze przez Wykonawce zapewniona w taki sposéb, ze uczestnicy bedg pracowaé nad

zadaniami szkoleniowymi pomiedzy szkoleniami.

W trakcie wszystkich szkolen Wykonawca jest zobowigzany do postepowania zgodnie z

wymogami wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, w

szczegblnosci dot. oznaczania dokumentéw dotyczacych realizacji zamowienia oraz zamieszczania

odpowiednich plakatow informacyjnych w miejscu realizacji szkolen Projektu.

Wykonawca zapewni komplet dokumentacji fotograficznej ze szkolen, ktdre nie bedg prowadzone

w formie online, wraz z przeniesieniem majgtkowych praw autorskich do ww. zdjeé¢ na

Zamawiajgcego w ramach umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia.

W trakcie szkolen Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkoleniowe;j i

uczestnikéw, ktdra obejmuje:

a) program szkolenia;

b) imienng liste obecnosci podpisywang kazdego dnia szkolenia przez uczestnikdéw (dtugopisem
z wktadem o kolorze niebieskim), w przypadku realizowanych stacjonarnie;

c) dyplom lub zaswiadczenie o ukonczonym szkoleniu wydane uczestnikom, w formie
papierowej i elektronicznej;

d) ewidencje wydanych dyplomdw/zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia, zawierajgcy: imie i
nazwisko, date wydania zaswiadczenia, numer zaswiadczenia, potwierdzenie odbioru
zaswiadczenia;

e) komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika, a takze ich kopie (wydruk) na
potrzeby Zamawiajgcego;

f) kopie ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych na zakonczenie szkolenia, wraz z ich ocena.

Wyzej wymieniona dokumentacja powinna by¢ prowadzona na biezgco i przekazywania

Zamawiajgcemu, jako kompletny zestaw, w terminie do 7 dni po zakoriczeniu kazdego ze szkolen

oraz ew. na wezwanie Zamawiajgcego w trakcie szkolenia, w ciggu 2 dni od takiego wezwania.

Dokumentacja szkoleniowa musi by¢ oznaczona zgodnie z zgodnie z wymogami dotyczgcymi

informacji i promocji w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

E‘,j'r‘g;éj’sekie Rzeczpospolita EI larcdase Centrun Unia Europejska -
i Rz jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

24



21.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Szkota Biznesu
w Szczecinie

Zachodniopomorska T\:FSB

Dodatkowo przypadku szkolen on-line Wykonawca jest zobowigzany do:

a) wygenerowania i wystania wszystkim uczestnikom zaproszenia na szkolenie w aplikacji MS
Teams,

b) wygenerowania informacji o obecnosci uczestnikow,

c) przeprowadzenia w formie on-line ewaluacji szkolenia i przekazania uczestnikom dostepu do
ankiety oraz Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
szkolenia,

Wykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do przygotowania raportu

poszkoleniowego na zakonczenie catego programu. Raport bedzie zawieraé podsumowanie

catego programu, wyszczegdlnienie zrealizowanych szkolen, wnioski i rekomendacje na
przysztosc.

Wykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do uwzgledniania uwag uczestnikéw

odnosnie formy przekazu, w szczegdlnosci, gdy forma ta bedzie nieadekwatna badz niezrozumiata

dla uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca podczas realizacji szkolen jest zobowigzany do przestrzegania polityki réwnych szans,

w szczegoblnosci stosowanie jezyka rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii réwnosci szans

podczas realizacji ustugi.

Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) W ramach swojej dziatalnosci profesjonalnie zajmie sie organizacjg oraz realizacjg
przedmiotu umowy.

b) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce realizacje przedmiotu umowy na
odpowiednim poziomie jakosSci, w szczegdlnosci w zakresie realizacji zamodwien podobnego
rodzaju, wielkosci i wartosci do zamodwienia stanowigcego przedmiot umowy.

c) Zawarcie i wykonanie przez Wykonawce umowy nie wymaga zadnych zezwolen oséb
trzecich.

d) Zapoznat sie z zatozeniami wykonania przedmiotu umowy i nie zgtasza do nich uwag oraz
zobowigzuje sie do wykonania umowy zgodnie z tymi zatozeniami.

e) Dysponuje odpowiednimi zezwoleniami, licencjami oraz prawami do wykorzystania narzedzi
informatycznych lub infrastruktury informatycznej zapewniajgcej prawidtowg realizacje
przedmiotu umowy.

f)  Zobowigzuje sie do realizacji umowy z dotozeniem najwyzszej starannosci z uwzglednieniem
zawodowego charakteru dziatalnosci Wykonawcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
normami, trescig umowy oraz uzgodnieniami dokonanymi w trakcie realizacji umowy.

g) Zobowigzany jest bezzwtocznie informowaé o przeszkodach w nalezytym wykonywaniu
umowy, w tym réwniez o okolicznosciach lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktére mogg
mieé wptyw na wywigzanie sie Wykonawcy z postanowien umowy.

h) Wykonawca zobowigzuje sie, iz wykona przedmiot umowy zapewniajgc co najmniej
minimalne wymogi okreslone w art. 6 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062):

i. dotyczace dostepnosci cyfrowej w zakresie dziatarn promocyjnych, tj. udostepnienia na
stronie internetowej materiatéw informacyjnych/promocyjnych oraz rekrutacji
uczestnikow;

ii. dotyczace dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej w zakresie uzycia $rodkéw
technicznych do obstugi oséb ze szczegélnymi potrzebami m.in. osobami
stabostyszgcymi.

Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad realizacjg

przedmiotu umowy.
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Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynnosci, przez co rozumie sie w
szczegoblnosci terminowosc i skutecznosé wykonywanych czynnosci oraz zachowanie najwyzszej
starannosci przy realizacji czynnosci stanowigcych przedmiot Umowy, z uwzglednieniem
zawodowego charakteru dziatalnosci Wykonawcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
normami, trescig umowy oraz uzgodnieniami dokonanymi w trakcie realizacji umowy.

W zakresie $wiadczonych prac Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatanie i zaniechanie
oraz niezachowanie nalezytej starannosci przy wykonywaniu czynnosci stanowigcych przedmiot
Umowy, zarédwno za dziatania witasne, jak i ew. podwykonawcdéw, w szczegdlnosci za szkody
wyrzgdzone w mieniu Zamawiajgcego i szkody na osobach.

WYNAGRODZENIE | ZASADY PLATNOSCI

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy, za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy,
Strony ustalajg, zgodnie z przyjety ofertg, tacznie na kwote ..................... ztotych brutto (stownie:

................................................ ).

Zamawiajgcy o$wiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamodwienia jest finansowane ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego i Budzetu Panstwa.

Kwota wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust.1, bedzie ptatna w ratach, zgodnie z ponizszym

harmonogramem:

a) Etap 1: od podpisania umowy do 15 grudnia 2022 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczacego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag - w
wys. 40% ceny catosciowej zamodwienia

b) Etap 2: od 16 grudnia 2022 r. do 15 marca 2023 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczacego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag - w
wys. 20% ceny catosciowej zamowienia

c) Etap 3:o0d 16 marca 2023 r. do 15 czerwca 2023 r. - po podpisaniu protokotu zdawczo-
odbiorczego (dotyczgcego faktycznie zrealizowanych w danym okresie ustug) bez uwag - w
wys. 20% ceny catosciowej zamodwienia

d) Etap 4: pozostata czes¢ — 20% - po zakonczeniu wszystkich dziatan i zaakceptowaniu bez
uwag koncowego protokotu zdawczo-odbiorczego.

Harmonogram pfatnosci okreslony w ust.3, moze zosta¢ zmieniony za zgodg obu Stron, w formie
pisemnej, bez koniecznosci aneksu do umowy.

Wynagrodzenie za przedmiot Umowy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
i odbiorem przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie za przedmiot Umowy pozostaje niezmienne przez caty okres realizacji przedmiotu
Umowy i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z jego wykonaniem i odbiorem, koniecznych do
realizacji przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wiedzy przedmiotowej oraz przepisami prawa.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury,
po zakonczeniu kazdego okresu z harmonogramu ptatnosci okreslonego w ust. 1 pkt. b),
przelewem bankowym z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
Podstawag wystawienia faktur jest kazdorazowo podpisany przez strony protokdt zdawczo-
odbiorczy, dotyczacy danego okresu.

Wynagrodzenie zostanie rozliczone w catosci, po podpisaniu koricowego protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu Umowy bez zastrzezen.

Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture w ciggu 7 dni po zaakceptowaniu protokotu
zdawczo-odbiorczego przez Zamawiajgcego.

Za date dokonania ptatnosci Strony beda uwazaty date przekazania przez Zamawiajacego
polecenia zaptaty do banku, o ile na koncie znajdujg sie niezbedne $rodki na pokrycie polecenia
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Wykonawca bedzie wystawiat faktury zwolnione z VAT, na podstawie Art. 3, ust. 14)
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od
towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U.2020.0.1983), jako realizacje
ustug ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowanych w co najmniej
70% ze srodkdéw publicznych.

Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF:
faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur (na adres email: .......ccceeevvevcnrerenennnnnn).
Zamawiajgcy wskazuje nastepujace dane konieczne do uwzglednienia przez Wykonawce przy
wystawianiu dowodu ksiegowego dla Zamawiajgcego: Zachodniopomorska Szkota Biznesu w
Szczecinie, ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin; NIP 8520019079.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW

§5
Do merytorycznej wspétpracy i koordynacji w wykonywaniu zadania upowaznia sie ze strony
ZaMaWIajCeE0: uevverreerererirrietereeeeteetesre e e eanesens tel. e (0 0F: |1
Wykonawca wyznacza do merytorycznej wspodtpracy i koordynacji w wykonywaniu zadania
Nastepujgcg 0SODE: ....cvvvevveecece e, tel. e mail: .

Zmiana osob wskazanych w ust. 1i 2 bedzie odbywac sie drogg eIektronlczna poprzez zg’foszenle
drugiej stronie i nie wymaga zmiany tresci umowy.

ZMIANY UMOWY
§6

. Strony nie mogg dokonywac istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

Oferty, na ktorej podstawie dokonano wyboru Wykonawcy z wyjgtkiem nastepujgcych sytuacji:

a) zmiana warunkow i sposobu odbioru przedmiotu umowy w uzasadnionych przypadkach,
jezeli nie spowoduje to zmiany terminu realizacji umowy;

b) zmiana oséb wskazanych do realizacji przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem, ze zmiany
tych osdb nie bedg powodowac pogorszenia jakosci wykonywanych ustug, a proponowane w
ich miejsce nowe osoby muszg spetniaé wymagania okreslone w zapytaniu w zakresie
posiadanych kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia;

c) zmiana sposobu wykonania czesci umowy, uzasadniona przyczynami technicznymi;

d) w razie koniecznosci wykonania zamoéwien dodatkowych, ktérych wykonanie jest niezbedne
dla wykonania przedmiotu umowy, o ile taka zmiana jest zgodna z zasadami postepowania
prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci;

e) zmiany w strukturze i organizacji Zamawiajgcego lub w procesach biznesowych w trakcie
realizacji umowy, jezeli zmiany takie istotnie wptywajg na zakres i termin prac Wykonawcy;

f) konieczno$¢ zmiany terminu wykonania i odbioru prac spowodowana podjeciem przez
Zamawiajgcego decyzji o przeprowadzeniu przez osobe trzecig kontroli jakosci i sposobu
prowadzenia prac;

g) uzasadniona konieczno$¢ zmiany warunkéw (w tym terminu) ptatnosci Wynagrodzenia
(postanowienie to nie bedzie rozumiane jako podstawa do podwyzszenia wynagrodzenia);

h) pojawienie sie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych
nie mozna usung¢ w inny sposdb, a zmiana umozliwi usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie
umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony;

i) zmiany dotyczg poprawienia bteddw i oczywistych omytek stownych, literowych i liczbowych,
zmiany uktadu graficznego umowy lub numeracji jednostek redakcyjnych, niepowodujace
zmiany celu i istoty umowy;

j) zmiany dotyczg uszczegdtowienia, wyktadni lub doprecyzowania poszczegdlnych zapiséw
umowy, nie powodujgcych zmiany celu i istoty umowy;

k) wystgpito dziatanie sity wyzszej;
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I) wystgpity zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przepiséw
podatkowych lub Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 lub zmiany w innych Wytycznych, obowigzujgcych dla
zawartej umowy i wymagajgcych zmiany umowy zawartej z Wykonawcg lub wystgpity zmiany
ich interpretacji, w zakresie majacym wptyw na realizacje umowy;

m) na skutek dziatania organéw wtadzy publicznej, w tym instytucji posredniczacej, w
szczegblnosdci w sytuacji opdzniel wydania przez organy administracji lub inne podmioty
wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn niezawinionych przez zadng ze Stron,
a takze w przypadku wydania opinii lub wytycznych majacych wpltyw na interpretacje
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

Zmiany wprowadzone na podstawie niniejszego punktu nie moga prowadzi¢ do zmiany charakteru
umowy, ani narusza¢ rownowagi ekonomicznej umowy na korzy$¢ Wykonawcy w sposdb
nieprzewidziany w pierwotnym brzmieniu umowy.

ODSTAPIENIE OD UMOWY
§7
Strony mogg rozwigza¢ umowe na podstawie pisemnego porozumienia.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w catosci lub w czesci bez wyznaczania terminu
dodatkowego na jej wykonanie, w nastepujgcych przypadkach:
a) jezeli Wykonawca nie przystgpi do realizacji umowy,
b) jezeli wystgpi jedna z okolicznosci skutkujgcych wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia,
c) jezeli Wykonawca zaprzestanie realizacji Umowy lub zwtoka w realizacji przedmiotu umowy
bedzie trwata dtuzej niz 10 dni,
d) przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Wykonawce niezgodnie z

Rozporzadzeniem oraz niniejszg umowa.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy moze zostac¢ ztozone na piSmie w terminie 30 dni od
stwierdzenia przez Zamawiajgcego okolicznosci, o ktérych mowa powyzej. W razie odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego z powyzszych przyczyn, nie bedzie on zobowigzany do zwrotu
wydatkow poniesionych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach okreslonych w Kodeksie Cywilnym, a takze
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje jedynie
wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy jezeli Wykonawca:

a) nie wykona lub nie wykonuje przedmiotu umowy w okreslonym terminie lub naruszy inne
istotne postanowienia umowy, w szczegdlnosci, jesli parametry wykonywanego
przedmiotu umowy bedg odbiega¢ od wymaganych przez Zamawiajagcego w zapytaniu
ofertowym;

b) jezeli Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposéb wadliwy
albo sprzeczny z umowsg, lub w sposéb niestaranny wezwie go do zmiany sposobu
wykonania i wyznaczy mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu Zamawiajacy moze od umowy odstgpic.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy wytaczaja
jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzieé i ktéorym nie mozna byto
zapobiec przy zachowaniu nawet najwyzszej starannosci, a ktdrej wystgpienie miato wptyw na jej
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realizacje.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania lub rozwigzania umowy w przypadku
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

7. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego
naruszenia przez Wykonawce ktdregokolwiek z jej postanowien, w szczegdlnosci dotyczacych
nalezytego wykonywania obowigzkéw umownych lub podania przez Wykonawce nieprawdziwych
danych w zakresie posiadanych kwalifikacji zawodowych.

KARY UMOWNE
§7

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania Umowy.

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) zazwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki,

b) za odstgpienie od umowy lub jej wypowiedzenie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1,

c) ztytutu wprowadzenia zmian w sposobie realizacji zamowienia skutkujgcych
niedotrzymaniem zobowigzan, jakie byty okreslone w ofercie Wykonawcy, a ktdrych
zadeklarowanie skutkowato przyznaniem dodatkowych punktéw w kryteriach innych niz
kryterium cenowe w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 za
kazdy stwierdzony i udokumentowany przez Zamawiajgcego przypadek.

3. Roszczenie o zaptate kar umownych z tytutu zwtoki, ustalonych za kazdy rozpoczety dzien, staje

sie wymagalne:
a) za pierwszy rozpoczety dzien zwtoki - w tym dniu,
b) za kazdy nastepny rozpoczety dzien zwtoki - odpowiednio w kazdym z tych dni.

4. Kara umowna ptatna bedzie w terminie 14 dni liczac od dnia doreczenia pisemnego wezwania do
zaptaty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

6. Limit kar umownych, jakich Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcy z wszystkich tytutow
przewidzianych w niniejszej umowie wynosi 20% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1.

7. W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogtoszonego w
zwigzku z COVID-19 i przez 90 dni od dnia odwotania stanu, ktéry obowigzywat jako ostatni,
Zamawiajacy nie moze potracic¢ kary umownej zastrzezonej na wypadek niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, z wynagrodzenia Wykonawcy lub z innych jego wierzytelnosci,
o ile zdarzenie, w zwigzku z ktérym zastrzezono te kare, nastgpito w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potracenia naliczonych kar umownych bezposrednio z
wierzytelnosci Wykonawecy z tytutu wynagrodzenia za ustugi w ramach tej umowy lub innych
wierzytelnosci Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze ww. postanowienia nie uchybiajg przepisom
ustawy z dnia 19 czerwca 2020 r. o doptatach do oprocentowania kredytéw bankowych
udzielanych przedsiebiorcom dotknietym skutkami COVID-19 oraz o uproszczonym
postepowaniu o zatwierdzenie uktadu w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz.
1086 ze zm.).
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POUFNOSC | PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy oraz odpowiada w tym zakresie za
swoich pracownikow oraz podwykonawcdédw, ktérzy w jego imieniu wykonujg na rzecz
Zamawiajgcego ustugi objete przedmiotem umowy.

2.  Wykonawca udostepnia informacje uzyskane od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonywaniem
ustug objetych przedmiotem umowy wytgcznie tym pracownikom, ktérym sg one niezbedne dla
prawidtowego wykonania powierzonych im zadan i tylko w zakresie koniecznym do ich wykonania

3. Strona nie ma obowigzku zachowania poufnosci w stosunku do przekazanych jej przez druga
strone informacji, ktére sg powszechnie znane lub zostaty podane do publicznej wiadomosci

4. Strony oswiadczajg, ze dane os6b fizycznych wskazanych do wspétdziatania z drugg Strong (np.
pracownikéw, wspotpracownikdw, reprezentantéow, podwykonawcéw Stron), udostepnione w
umowie lub w zwigzku z jej zawarciem i realizacjg, przetwarzane sg przez drugg Strone w celu
zapewnienia zrealizowania przedmiotu umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. w ramach
prawnie uzasadnionego interesu Stron.

5. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy klauzule informacyjne dla uczestnikbw oraz
podwykonawcdw, zgodnie z art. 13 i 14 RODO wg zatgcznika nr 5, Wykonawca zobowigzuje sie
przekazac¢ klauzule informacyjne przewidziane w art. 14 RODO, osobom fizycznym, wskazanym
przez Wykonawce do wspdtdziatania z Zamawiajgcym.

PRAWA AUTORSKIE
§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
materiatdw szkoleniowych, projektéw graficznych, materiatéw informacyjno-promocyjnych i
innych zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia (dalej: utwory) bez zadnych ograniczen co
do terytorium, czasu, liczby oraz egzemplarzy.

2. Zamawiajacy nabywa wszelkie autorskie prawa majgtkowe, o ktérych mowa w ust. 1, na
wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1062 ze zm.).

8. Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérym mowa w ust. 2 nastepuje z chwilg zaptaty
wynagrodzenia, okreslonego w § 4 ust. 1., bez ograniczen co do celu wykorzystania, terytorium,
czasu, liczby egzemplarzy, prawa przenoszenia na inne podmioty i obejmuje nastepujgce pola
eksploatacji:

a) udostepnienie utworu na zasadach wolnej licencji,

b) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technika drukarska, technikg zapisu magnetycznego lub poprzez wprowadzanie do pamieci
komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wtgczajac
w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

c) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie do
formatu, systemu lub standardu,

d) wprowadzanie do obrotu, uzyczanie najem lub dzierzawa oryginatu albo egzemplarzy,

e) tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu
lub jakiekolwiek inne zmiany),

f) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne
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udostepnianie Utworu w ten sposdb, aby kazdy mdégt mieé do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie,

g) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

h) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng)
lub w sposdb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe,

i) prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany Ilub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wigczajgc w to prawo do zarejestrowania na
swojg rzecz znakéw towarowych, ktérymi oznaczony bedzie Utwodr lub znakéw towarowych
wykorzystanych w Utworze,

i) prawo do wykorzystywania Utworu do celdow marketingowych lub promocji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji produktéw i ustug
oraz innych przejawow dziatalnosci, a takze przedmiotéw jego wtasnosci, a takze dla celow
edukacyjnych lub szkoleniowych,

k) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerébek i adaptacji Utworu, prawo do rozporzadzania
opracowaniami, przerébkami i adaptacjami Utworu oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych
powyzej polach eksploatacji

Przeniesienie autorskich praw majatkowych na wyzej wymienionych polach eksploatacji dotyczy

takze utwordw sktadajgcych sie na utwor.

Z chwilg podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 i zaptaty

wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1, Zamawiajgcy nabywa wtasnosé wszystkie egzemplarze,

na ktdérych utwory wynikajgce z realizacji umowy zostaty utrwalone.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne ustugi, a w

szczegblnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia praw witasnosci

intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.) w zwigzku z

wykonywaniem ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku powstania nowych pdét eksploatacji nieznanych w

chwili zawarcia niniejszej umowy do przeniesienia na Zamawiajgcego prawa eksploatacji utworéw

powstatych w wyniku realizacji niniejszej umowy na tych polach w ramach wynagrodzenia
przystugujgcego z tytutu wykonania niniejszej umowy. Powyzsze odnosi sie takie do pdl
eksploatacji znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy lecz w niej nie wymienionych.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz nie bedzie wykonywat przystugujgcych mu praw osobistych w

sposéb ograniczajgcy Zamawiajgcego w wykonywaniu praw do utworéw. W szczegdlnosci

Wykonawca upowaznia zamawiajgcego do decydowania o publikacji utworu i decydowania o

zachowaniu jego integralnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do nierejestrowania jako znakdéw towarowych, w imieniu wiasnym

lub na rzecz innych podmiotéw, utworéw graficznych lub stownych stanowigcych elementy

utworu.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1, w ramach

wynagrodzenia za zrealizowanie Umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego takze prawo do

wykonywania praw zaleznych oraz tworzenia utwordw zaleznych w rozumieniu ustawy wskazanej

w ust. 2 do wynikow zrealizowanej Umowy, dokonywania lub zlecania osobom trzecim

dokonywania ich opracowan, w tym ich skrétdw i streszczen oraz korzystania z tych opracowan i

rozporzadzania nimi na polach eksploatacji okreslonych w ust. 4.
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16. Wykonawcy nie przystuguje z powyzszych tytutéw dodatkowe wynagrodzenie.

17. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca
przenosi na Zamawiajgcego takze wtasnos¢ nosnika/nosnikdw, na ktérych utrwalone zostaty
utwory. Z tego tytutu nie przystuguje mu jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. Wykonawcy nie wolno dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy bez zgody
Zamawiajgcego, wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Dopuszczalna jest zmiana umowy w szczegélnosci, w zakresie:

a) zmiany w zakresie terminu realizacji umowy z zastrzezeniem niezmiennos$ci wynagrodzenia, z
powodu okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19, z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przedstawit wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte jej wykonanie
oraz wykaze, ze przed ztozeniem oferty podjat wszelkie akty starannosci zmierzajace do terminowej
realizacji zamdwienia.

b) Zmiana organizacyjna w strukturze Zamawiajgcego - zmiana podmiotu, na ktéry beda
wystawiane faktury.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

5. Wszystkie ewentualne spory powstate na tle wykonania niniejszej umowy Strony rozstrzygaé bedg
polubownie. W przypadku niedojscia do porozumienia, spory podlegaé bedg rozstrzygnieciu przez
sad witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§10
Integralng czes¢ Umowy stanowig:
1. Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
2. Zatacznik nr 2: Formularz oferty wraz z oswiadczeniami.
3. Zatacznik nr 3: Formularz opisu propozycji przygotowania i przeprowadzenia szkolen w
ramach Programu wraz z wzorami programéw szkolen,
4. Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
5. Zatacznik nr 6: Wzér umowy
6. Zatacznik nr 7: Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 7
WzOR
PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY
SPOrzadzony W dNiU ....ccceceeeevecieieeeceeee e r. w Szczecinie,
w sprawie odbioru przedmiotu umowy z dnia .......ccoeeeeneenens 2022r.

Zamawiajgcy: Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie,
71-210 Szczecin ul. Zotnierska 53

WYKONAWECA: ittt e st st enan

Przedmiot umowy zgodnie z par.1 ust. 1:

Wykonawca wykonat i przekazat przedmiot umowy, a Zamawiajacy przyjat go
*bez zastrzezen stwierdzajac, ze zostat wykonany zgodnie z zawartg umowa.

** Z nastepujacymi zastrzeZeniami: .....cccceveveereriieneene s

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy
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