Regulamin Wewnetrznego Programu Mentoringowego
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu — Akademii Nauk Stosowanych

§ 1. Postanowienia ogodlne

Niniejszy regulamin okresla zasady udziatu w Wewnetrznym Programie Mentoringowym
organizowanym przez Zachodniopomorskg Szkote Biznesu — Akademie Nauk Stosowanych.

Okreslenie zwrotéw uzytych w regulaminie:
a/ Organizator - Zachodniopomorska Szkota Biznesu - Akademia Nauk Stosowanych

b/ Mentoring- cykl indywidualnych spotkarn Mentora i Mentee. Celem mentoringu jest rozwijanie
potencjatu, osigganie celéw zawodowych i osobistych oraz wspieranie rozwoju kompetencji i
pewnosci siebie Mentee.

¢/ Mentor to osoba biorgca udziat w Programie Mentoringowym, ktéra nieodptatnie wspiera Mentee
w rozwoju. Mentorem w wewnetrznym Programie Mentoringowym Zachodniopomorskiej Szkoty
Biznesu mogg by¢ absolwenci Akademii Coachingu i Mentoringu prowadzonej w ramach studiow
podyplomowych.

d/ Mentee to osoba biorgca udziat w Programie Mentoringowym w charakterze uczestnika
wspieranego w rozwoju przez Mentora. Mentee w wewnetrznym Programie Mentoringowym
Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu mogg byc¢ studenci | i Il stopnia, stuchacze studiow
podyplomowych oraz pracownicy Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu - Akademii Nauk Stosowanych

e/ Opiekun Merytoryczny - osoba ktdéra sprawuje opieke merytoryczng nad prawidtowym
przebiegiem Programu Mentoringowego, a takze warsztatéw merytorycznych.

f/ Program - Wewnetrzny Program Mentoringowy Zachodniopomorskiej Szkoty Biznesu - Akademii
Nauk Stosowanych

g/ Sesja mentoringowa - pojedyncze indywidualne spotkanie Mentora i Mentee, w trakcie ktérego
Mentor swiadczy ustuge mentoringu dla Mentee

h/ Proces mentoringowy — strukturalny, planowany cykl sesji mentoringowych

i/ Zgtoszenie - wypetnienie formularza aplikacyjnego przez Mentee oraz Mentora, wyrazajgcego chec
przystgpienia do programu mentoringowego. Formularz online dla Mentee znajduje sie na stronie
internetowej ZPSB-ANS, w zaktadce STUDIA Strefa Studenta — Wsparcie dla studenta — Program
Mentoringowy. Formularz online dla Mentora bedzie rozsytany indywidualnie, drogg mailowa.
Przestanie zgtoszenia nie jest rGwnoznaczne z przyjeciem do programu.

j/ RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
chronie danych).



§ 2. Zgtoszenie udziatu do Programu Mentoringowego i warunki kwalifikacji

2.1. Zgtoszenia checi udziatu w programie mozna dokonac¢ poprzez wypetnienie formularza online na
stronie internetowej Organizatora pod adresem: https://forms.office.com/e/i8BX5j2d2R

2.2 Wystanie wypetnionego formularza oznacza, ze zobowigzujesz sie wzig¢ udziat w programie, jesli
zostaniesz zakwalifikowany, i ze bedziesz przestrzegaé zasad okreslonych w tym Regulaminie.

2.3 W terminie do 10 lutego 2024 r Mentee oraz Mentorzy otrzymajg informacje o wynikach
kwalifikacji do programu.

2.4 Organizator programu nie gwarantuje przyjecia wszystkich zgtoszen. Organizator nie jest
zobligowany do udzielania uzasadnien decyzji o odrzuceniu. Niezakwalifikowanie sie do programu w
danym roku nie wyklucza udziatu w programie w kolejnej edycji.

2.5 Przyjecie Mentora do programu nie jest tozsame z przydzieleniem mu Mentee. Przydzielenie pary
jest uzaleznione od ilosci zgtoszern Mentee oraz mozliwosci merytorycznego potgczenia par.

2.6. Decyzja o optymalnym doborze par Mentor Mentee na podstawie formularzy zgtoszeniowych lub
dodatkowo indywidualnych rozmow, zostanie podjeta przez Zespdt Projektowy Programu wedtug
metody bedacej wtasnoscig intelektualng Organizatora.

§ 3. Zasady realizacji Programu Mentoringowego

3.1 Organizator zapewnia uczestnikom programu:
a/ 6 indywidualnych sesji mentoringowych w parze Mentor Mentee
b/ Warsztat wstepny online dla Mentee i dla Mentoréw

¢/ Opieke merytoryczng Opiekuna Merytorycznego obejmujgca réwniez mozliwosé konsultacji w
przypadku sytuacji trudnych pojawiajgcych sie w procesie mentoringu

d/ 2 sesje grupowe superwizji dla Mentoréw
e/ materiaty procesowe

f/ dyplom ukoriczenia programu mentoringowego (dyplom dostepny po przestaniu ankiety
ewaluacyjnej po zakonczeniu programu)


https://forms.office.com/e/j8BX5j2d2R

3.2 Forme i czas indywidualnych sesji mentoringowych Mentor i Mentee ustalajg dowolnie miedzy
sobg

3.3 Mentee jest odpowiedzialny za inicjowanie pierwszego kontaktu z Mentorem

3.4 Na pierwszym spotkaniu Mentor i Mentee uzgadniajg kontrakt wzajemnej wspdtpracy, ktory jest
przez Mentee przestane do organizatora. Draft kontraktu jest dostepny na stronie internetowej
Programu.

3.5. Organizator zastrzega sobie prawo do przetozenia terminu startu lub odwotania Programu
Mentoringowego z waznych przyczyn niezaleznych od Organizatora w terminie do 2 tygodni przed
rozpoczeciem programu. Uczestnicy zostang o tym fakcie poinformowani drogg elektroniczng na
wskazany w zgtoszeniu adres.

3.6 Uczestnicy programu w roli Mentora i Mentee poprzez ztozenie zgtoszenia i akceptacje niniejszego
Regulaminu zobowigzujg sie do:

a/zaangazowania w Proces Mentoringowy oraz wzajemny szacunek dla poswieconego czasu
b/wywigzywanie sie z zadeklarowanych zobowigzan

c/wypetnienie ankiety ewaluacyjnej po zakoriczeniu programu i przestanie jej do Organizatora

3.7 Mentorem w programie mentoringowym moze by¢ osoba, ktdra zostata przeszkolona na Akademii
Coachingu i Mentoringu prowadzonej na Zachodniopomorskiej Szkole Biznesu. Nie wymagane sg
certyfikaty i akredytacje natomiast kwalifikacja do programu odbywa sie na podstawie deklarowanych
kompetencji, przebiegu drogi zawodowej, doswiadczenia zawodowego, rekomendacji oraz
indywidualnych rozméw z opiekunem merytorycznym lub przedstawicielem Organizatora.

§ 4. Jakos$¢ Programu

4.1 Za jako$é merytoryczng programu odpowiada Organizator poprzez zaangazowanie Opiekundéw
Merytorycznych, trenerdw, koordynatoréw Programu, ktdrzy posiadajg odpowiednie doswiadczenie i
umiejetnosci.

4.2 W przypadku jakichkolwiek uwag czy zastrzezen odnosnie jakosci Programu, doboru Mentora czy
Mentee, przebiegu indywidualnych sesji mentoringowych uczestnicy proszeni sg o niezwtoczny
kontakt z organizatorem pod adresem: mentoring@zpsb.pl




4.3 Organizator dotozy wszelkich staran w optymalnym doborze par mentoringowych. W przypadku
rezygnacji ze wspotpracy w parze przez Mentee badZz Mentora, (0 czym uczestnicy sg zobowigzaniu
niezwtocznie poinformowaé Organizatora), Organizator w miare mozliwosci zaproponuje inne
potaczenie par.

§ 5. Dane osobowe

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1.

~

10.

11.

12.

13.
14.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorska Szkota Biznesu -
Akademia Nauk Stosowanych z siedziba przy ul. Zotnierskiej 53, 71-210 Szczecin.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych (I0DO) powotany przez Administratora nadzoruje
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych. Z Administratorem Bezpieczeristwa
Informacji mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@zpsb.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego na studia. W przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody, dane przetwarzane
beda w celach przysztych postepowan rekrutacyjnych, prowadzenia marketingu
bezposredniego oraz przesytania informacji handlowych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z pdzn. zm.) oraz wyrazone przez Panig/Pana
zgody.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3: osoby upowaznione przez Administratora do
przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych; podmioty,
ktorym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznosé
przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).

Dane przechowywane bedg:

a.w przypadku oséb, ktére nie zostaty przyjete na studia oraz:

nie wyrazity zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach przysztych postepowan
rekrutacyjnych na studia, przez okres 3 miesiecy, liczagc od dnia zakonczenia procesu
rekrutacyjnego;

wyrazity zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach przysztych postepowan
rekrutacyjnych na studia, przez okres 12 miesiecy, liczgc od dnia zakoriczenia procesu
rekrutacyjnego, w ktérym byta wyrazona zgoda;

b.w przypadku wszystkich oséb, ktére wyrazity zgody na prowadzenie marketingu
bezposredniego oraz przesytanie informacji handlowych, do momentu cofniecia zgody.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisow
prawa, prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celéw, do jakich beda
zebrane. 11.Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
poddawane profilowaniu.


mailto:iod@zpsb.pl

§ 6. Reklamacje

Uczestnicy programu mogg zgtaszac reklamacje w formie pisemnej nie pdzniej niz 10 dni roboczych
od daty zakonczenia programu na adres mailowy: mentoring@zpsb.pl. Reklamacje bedg
rozpatrywane przez Organizatora w terminie do 5 dni roboczych od daty ich otrzymania, odpowiedz
oraz rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem zostanie przestane uczestnikowi na adres podany w
zgtoszeniu.

§ 7. Postanowienia koncowe

7.1 Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 01.10. 2023 r do odwoftania

7.2 organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w regulaminie z zachowaniem
obowigzujgcych przepiséw prawa

7.3 W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.



