ZACHODNIOPOMORSKA CENTRUM STUDIOW
SZKOLA BIZNESU PODYPLOMOWYCH | SZKOLEN

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH ul. Zotnierska 53, 71-210 Szczecin

SZKOLENIE
PLANOWANIE PROJEKTOW Z MS PROJECT

Termin i godzina: 29-30 kwietnia w godz. 9:00 - 14:00

Miejsce: Zachodniopomorska Szkota Biznesu — Akademia Nauk Stosowanych,
Zotnierska 53, 71-210 Szczecin

Adresaci: Kierownicy i koordynatorzy projektow; Kierownicy robot
inzynieryjnych; Kosztorysanci; Menedzerowie; Cztonkowie zespotow
projektowych; Pracownicy odpowiedzialni za harmonogramy,
zajmujacy si¢ planowaniem i zarzadzaniem zasobami

Cena szkolenia: 470 zt netto + 23% Vat (578,10 zt brutto)
420 zt netto + Vat (516,6 zt brutto)*

*Cena dla studentow 1 absolwentéw ZPSB

Prowadzaca:

dr Monika Stankiewicz - doktor nauk technicznych w dyscyplinie informatyka. Od 2013
roku zwigzana z Zachodniopomorskg Szkotg Biznesu w Szczecinie-ANS. Nauczyciel
akademicki 1 promotor na kierunku informatyka. Praktyk w obszarze wdrazania systemow
informatycznych i zarzadzania projektami (nieprzerwanie od 2006 roku zaréwno przy
projektach inwestycyjnych jak i spotecznych). Autorka 25-ciu publikacji naukowych.
Interesuje si¢ start-up’ami, prowadzi nad nimi badania.

Sciezka rozwoju

Udzial w szkoleniu pozwala zapoznac si¢ z programem Microsoft Project w stopniu
umozliwiajacym dalsza samodzielng prace z programem, nie obejmuje jednak
zaawansowanych funkcji programu 1 czynnosci zwigzanych z realizowaniem projektu.

W celu dalszego ksztatcenia umiejetnosci z zakresu Microsoft Project rekomendowany jest
udziat w szkoleniu ,,MS Project — Realizacja projektu”.
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Jaki jest cel szkolenia?

Uczestnictwo w szkoleniu zapewni jego stuchaczom pozyskanie/ugruntowanie wiedzy na
temat podstawowych metodyk zarzadzania projektami i zapoznanie z funkcjami narzedzia
jakim jest Microsoft Project. Kazdy uczestnik szkolenia nabedzie umiejgtnosc
opracowywania podstawowych harmonograméw, definiowania i zarzadzania zasobami oraz
zdobedzie wstepne informacje na temat planowania kosztow i zarzadzania zmianami. Szereg
¢wiczen praktycznych pozwoli mu naby¢ rowniez umiejetnosci tworzenia roznorodnych
graficznych wizualizacji danych. Wykorzystanie w praktyce najwazniejszych funkcji
Microsoft Project zapewni trwale podniesienie wydajno$ci pracy uczestnika szkolenia bez
wzgledu na zajmowane przez niego stanowisko. Uczestnik bedzie potrafil samodzielnie
zaplanowa¢ budzet przedsigwziecia wedtug procedur Zamawiajacego lub wiasnych
Wykonawcy. Pozyska praktyczne umiejetnosci w zakresie budowy harmonograméw np. dla
celow ofertowych. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie mogl samodzielnie
pracowac w programie Microsoft Project wykorzystujac poznane na szkoleniu
funkcjonalno$ci programu.

Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie potrafil:

o Utworzy¢ projekt bazowy

e Postlugiwac si¢ widokami, tabelami, formularzami

o Formatowa¢ dane

e Tworzy¢ harmonogramy

e Zarzadza¢ zadaniami

e Zarzadzac¢ zasobami

e Zarzadzac kosztami

e Realizowa¢ projekt zgodnie z zaplanowanym harmonogramem

o Korzysta¢ z raportow
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Program szkolenia:
1. Wyjasnienie podstawowych poje¢ zwigzanych z zarzadzaniem projektem, gtéwnych
zasad tworzenia projektu i ztotego trojkata projektowego.

2. Planowanie (definiowanie) projektu (tworzenie planu bazowego); organizacja czasu
pracy zespotu (wybor lub definiowanie kalendarza wedtug ktorego pracuje zespot);
planowanie zadan (ustalenie typéw zadan i zaleznosci pomigdzy zadaniami); ustalenie
rodzajow/ilosci/kosztow zasobow niezbednych do realizacji zadan; planowanie pracy
zespotu (przydzielanie pracy/zadan poszczegdlnym cztonkom zespotu — delegowanie
zadan cztonkom zespotdéw rozproszonych), przydzielanie zasobow do zadan)

3. Tworzenie i analiza $ciezki krytycznej, ustalanie kamieni milowych projektu
4. Tworzenie struktury podzialu prac

5. Przyktady harmonograméw rzeczowo-finansowych

Po szkoleniu otrzymasz:

e zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
e opieke mentorska do 14 dni po jego zakonczeniu
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